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Uvodni ustanoveni

Odborné uciliste Cvrcovice, prispévkova organizace, zajiStuje podle zdkona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zékladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdé&jsich predpist, stupen sttedniho vzdelani s vyucnim listem.

Na zakladé¢ § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. vydava feditel Odborného ucilisté Cvrcovice, p.o., tento Skolni
rad, ktery:

e vymezuje ramec pravidel Zivota a provozu ve skole,

e upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakl a jejich zdkonnych zastupct ve Skole
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahli s pracovniky skoly,

e upravuje podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili,

e upravuje podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaki,

e stanovuje pravidla pro hodnoceni vysledkll vzdélavani zaku.

Skolni tad je normativné urcenou dokumentaci projednanou na pedagogické rad¢ a schvalenou

feditelkou skoly a Skolskou radou. Vychazi z legislativnich ptedpisti upravujicich vyucovaci a vychovny
proces. Je urcen pro vnitini potiebu a je zdvazny pro vSechny zaky a zaméstnance Skoly.

II.

Prava a povinnosti zaki

A. Prava zaku

Z4ci maji pravo:

b=

na vzdélavani a skolské sluzby podle Skolského zakona,

na informace o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani,

volit a byt voleni do Skolské rady,

zakladat v ramci Skoly samospravné organy zak, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a jejich
prostiednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, ze feditel Skoly je povinen se stanovisky a
vyjadifenimi téchto samospravnych organti zabyvat,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani, pti¢emz
jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,

zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody
odpovidaji jejich potiebdm a moznostem, a na vytvofeni nezbytnych podminek, které toto
vzdelavani umozni. Pfi hodnoceni zaku se specidlnimi vzdélavacimi potiebami se pfihlizi k jejich
potifebam, povaze postiZzeni nebo znevyhodnéni,

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo skolského poradenského zatizeni v zélezitostech
tykajicich se vzdélavani,

na svobodu mysleni, svédomi a ndbozenského vyznani,
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na ochranu svého zivota, soukromi a korespondence a osobnich udaja,

na divérné zachazeni s jejich pedagogickou dokumentaci,

ohradit se slusnou formou proti jakymkoliv itokim na jejich Cest, povést a proti nespravedlivym
obvinénim,

po dohod¢ s vedenim Skoly vydavat sviyj Skolni casopis,

byt si rovni v diistojnosti a pravech a jednat spolu v duchu ptatelstvi a kamaradstvi,

nebyt podrobovani ponizovani a Sikanovani ani ze strany spoluzaki, ani ze strany pracovnikt skoly,
na piistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz osobnich udaji a vznést namitku proti zpracovani
osobnich udajt, toto pravo se fidi smérnici Skoly k ochran€ osobnich udajt.

Povinnosti Zaku

Z4ci jsou povinni:

1.

10.

11.

fadn¢€ dochézet do skoly nebo Skolského zatfizeni, fadné se vzdélavat (osvojovat si védomosti,
dovednosti a ziskavat navyky v rozsahu stanoveném piisluSnymi uc¢ebnimi dokumenty),

byt ve Skole dle rozvrhu vzdy ctvrt hodiny pied za¢atkem vyuky a nejméné 5 minut pied zahajenim
vyuky byt v pfislusné ucebng,

dodrzovat skolni fad a vnitini fad domova mladeze a predpisy a pokyny skoly k BOZP a PO (tzn.
chranit zdravi své 1 svych spoluzdkli dodrzovanim piedpist bezpecnosti prace a protipozarnich
predpist pti praci v odborném vycviku a respektovat provozni fady odbornych uceben) a upozornit
na jakékoliv poruSovani téchto predpist,

plnit pokyny pedagogickych pracovnika Skoly, Skolského zatizeni jakoZz i ostatnich pracovnika
Skoly,

nechat se orientacné testovat na piitomnost navykové latky opravnénou osobou, existuje-li ditvodné
podezieni, Ze takovou latku pozili,

byt vhodné a ¢isté obleceni a upraveni pii teoretickém i praktickém vyucovani,

piezouvat se po piichodu do skoly (do pfezivek, ne do sportovni obuvi) a odkladat svrchni odévy
v k tomu ur¢eném prostoru, pied hodinami télesné vychovy se prevlékat do piredepsaného tiboru a
cvic¢ebni obuvi a pied zahajenim odborného vycviku se prevlékat do uréené¢ho pracovniho odévu a
obuvi,

Setfit vybaveni a zafizeni Skoly a chranit jej pfed poskozenim, Setrné zachazet s ucebnicemi a
ucebnimi pomickami, s nafadim a nastroji, s pfistroji a stroji, a s veSkerym zafizenim. zaroven jsou
zaci (zakonny zastupce) povinni nahradit Skole vSechen majetek, ktery byl jimi umyslné¢ nebo
z vlastni nedbalosti zni¢en nebo poSkozen ve vysi kupni ceny nebo thrady opravy,

dbat ve vSech prostorach na Cistotu a potadek, zejména na toaletach,

neprodlené hlasit tfidnimu uciteli vSechny zmény tykajici se jejich osoby (bydlisté, zdravotni
pojistovna, kontakt na zdkonného zastupce),

byt pfipraveni na vyuku, nosit pomiicky a Skolni potieby, omluvit se na zacatku vyucovaci hodiny
uciteli, jestlize se vyjimecné a ze zdvaznych diivodi nemohli fadné na vyucovani pfipravit nebo
vypracovat ulozeny ukol,
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12. neopoustét v priabehu vyucovani areal Skoly, opustit budovu Skoly nebo uréeného pracovisté 1ze jen
se souhlasem tfidniho nebo vyucujiciho ucitele, v pritb¢hu odborného vycviku jen se souhlasem
ulitele OV,

13. ucastnit se vSech kulturnich, sportovnich a jinych akci souvisejicich se vzdélavacim procesem
Skoly,

14. opustit budovu Skoly a pfilehly areal hned po skon€eni vyucovani vyjma zak ubytovanych na
domov¢ mladeze a zaki Gcastnicich se zdjmovych krouzku.

III. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

A. Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

1. na zaji$téni podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym ndsilim nebo psychickym natlakem ze strany zakd nebo zdkonnych zastupct zakl a
dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

2. nato, aby nebylo do jejich pifimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

3. volit a byt voleni do skolské rady,

4. na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

B. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

1. vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

2. chrénit a respektovat prava zaka,

3. chranit bezpeci a zdravi zdka a predchazet vSsem forméam rizikového chovani ve skolach a skolskych
zafizenich,

4. svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prostiedi
a podporovat jeho rozvoj,

5. zachovavat mlc¢enlivost a chranit pied zneuZzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu zaka
a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz ptisel do styku,

6. poskytovat zdkovi nebo zakonnému zastupci nezletilého zaka informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.
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IV. Vzdélavani Zaku se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a zak nadanych

Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb. stanovuje pravidla vzdeélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potiebami,
vzdélavani zakt uvedenych v § 16 odst. 9 zakona €. 82/2015 Sb. a vzdélavani zakh nadanych.

Tato opatfeni mohou byt poskytovana Siroké skale zaku: tém, ktefi maji jen mensi a docasné obtize ve
vzdélavani, zakim nadanym 1 zaktim zdravotné postizenym. Nastavuji se také pravidla pro podporu
zékl z odlisného kulturniho prostiedi a s odliSnymi zivotnimi podminkami (cizinci, minority, socialné
znevyhodnéni Zaci). Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na bezplatné poskytovani
podptrnych opatieni Skolou a skolskym zatizenim.

Podpiirna opatfeni se ¢leni do péti stupiili podle organizacni, pedagogické a finan¢ni narocnosti.
Podpiirna opatfeni rliznych druhii nebo stupnii lze kombinovat. Podplrna opatieni prvniho stupné
uplatiiuje Skola nebo Skolské zatizeni 1 bez doporuceni Skolského poradenského zatizeni. Podplirna
opatteni druhého az patého stupné lze uplatnit pouze s doporucenim skolského poradenského zatizeni.
Podminkou poskytovani podpirného opatieni druhého az patého stupné Skolou nebo Skolskym
zafizenim je vzdy ptedchozi pisemny informovany souhlas zletilého zaka nebo zakonného zéastupce
nezletilého Zaka.

Clenéni konkrétnich podpiirnych opatieni do stupiiii, pravidla jejich pouZiti a normovana finanéni
naro¢nost podpiirnych opatfeni druhého az patého stupné jsou stanoveny v Piiloze €. 1 vyhlasky 27/2016
Sb.
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Dochazka do Skoly

Zakladni povinnosti Zaka je pravidelné¢ a v€as dochéazet na teoretickou vyuku i odborny vycvik.
Podle stanovené¢ho rozvrhu hodin se zucastinovat vyucovani ve vSech povinnych, volitelnych 1
nepovinnych piedmétech. Zacatky a konce vyucovani jsou stanoveny rozvrhem hodin.

Nemiize-li se zak zucCastnit vyuky z diivodl jemu predem zndmych, pozada jeho zdkonny zastupce
o zakovo uvolnéni predem u tfidniho ucitele, jinak je absence neomluvena. U zaka ubytovanych na
domové mladeze uvédomi také vychovatele. O uvolnéni zdka z teoretického vyucovani ¢i
odborného vycviku na jednu ¢i vice hodin rozhodne tfidni ucitel po poradé s vyucujicim nebo
s u¢itelem odborného vycviku. Uvolnéni zdka do 2 dnti povoluje tfidni ucitel, uvolnéni na 3 a vice
dnii povoluje feditel Skoly na zéklad¢ pisemné zadosti zdkonnych zéastupcti zdka a po vyjadreni
ttidniho ucitele.

Nemiize-li se zdk z neptedvidané¢ho diivodu zucastnit vyucovani, je povinen zédkonny zastupce
nezletilého zédka nebo sam zletily zdk oznamit divod nepiitomnosti bez odkladu a prodleni tfidnimu
uciteli nejpozdéji do 3 dnil od pocatku neptitomnosti zaka, popt. v jeho neptitomnosti feditelstvi
Skoly, v ptipad¢ zakii ubytovanych na domoveé mladeze oznami toto také vychovateli. Po navratu
zéka do Skoly zak pisemné dolozi tfidnimu uciteli diivod své absence, a to nejpozdéji do 3 dnd.
Pokud toto oznameni tfidni ucitel vc€as nedostane, postupuje se dle Metodického postupu
pedagogickych pracovniki pii feSeni neomluvené absence a zaSkolactvi (viz Ptiloha €. 1).

Neptitomnost zakyné z ditvodu t€hotenstvi a matefstvi se omlouva stejné jako nepfitomnost pro
nemoc. Jestlize to dovoluje charakter uc¢iva, mize feditel Skoly umoznit v téchto ptipadech ptipravu
a vykonani zkousek v terminech, které stanovi.

74k, ktery se v dobé& vyucovani citi nemocny nebo ma byt v této dobé lékaisky osetien, oznami
pfedem svoji nepiitomnost tfidnimu uciteli nebo vyucujicimu konkrétni nebo nasledujici hodiny.
Po oSetfeni se zak bez prodleni vrati zpét do Skoly. Je-li zak uzndn nemocnym, oznami tuto
skutecnost tfidnimu uciteli, ubytovany zak rovnéz vychovateli.

Potiebuje — i zak odejit z vyuCovani z jinych divodi nez zdravotnich (rodinné divody aj.) miize
ho tfidni ucitel nebo ucitel, ktery vyucuje nasledujici hodinu, dle zavaznosti uvolnit.

Onemocni-li Zék nebo nékterd z osob, s nimiz bydli nebo je v trvalém kontaktu, pfenosnou nemoci,
oznami to zak nebo jeho zakonny zastupce neprodlené fediteli Skoly. Tento zak se mize zicastnit
vyucCovani jen na zéklad¢ pisemného souhlasu svého oSetiujiciho 1€kare nebo hygienika.

Pokud vyucovani podle 1ékatského posudku ohrozuje t€hotenstvi zdkyné nebo praktické vyucovani
probihd na pracovistich a spociva v pracich zakdzanych téhotnym Zendm a matkam do konce
devatého mésice po porodu, musi zakyné pierusit studium na dobu nezbytné nutnou.
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Zékovi, ktery opakované porusuje své povinnosti, vykazuje zavinéné pozdni ptichody do hodin,
muze byt navrzeno nékteré z kazenskych opatfeni dle zavaznosti prohiesku. Omluvit ¢i neomluvit
pozdni ptichod je v pravomoci tfidniho ucitele.

Ttidni ucitel spolupracuje se vSemi vyucujicimi vzhledem ke zvySené absenci, informuje na
pedagogickeé rad¢ o procentech zvysené absence a vyhotovuje piislusnou dokumentaci.

Pokud zak nesplni pozadavky na pracovni odév, pomiicky, vzhled a osobni hygienu pii odborném
vycviku na jednotlivych pracovistich, nesmi se ucastnit odborného vycviku.
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VI. Omlouvani absence

1. Neptitomnost nezletilého zaka ve Skole omlouva v souladu s platnymi pravnimi piedpisy zdkonny
zastupce, zletily zdk omlouva svou nepfitomnost sdm s tim, ze zakonny zastupce potvrdi svym
podpisem, ze o dané zalezitosti vi.

2. Zasady omlouvani zakl ve skole:

a) 1 -3 dny omlouvé zdkonny zéastupce zaka/zletily zak prostfednictvim zdpisu v omluvném listé
tfidnimu uciteli.

b) Absenci del§i nez 3 dny (zdravotni problémy) omlouva zdkonny zastupce zaka/zletily zak
prostiednictvim zapisu v omluvném listé téfdnimu ugiteli. Skola miiZze vyzadovat potvrzeni od
1ékate jako ptilohu k omluvence zakonného zastupce/zletilého zdka. Ve vyjimecnych ptipadech
(pfedevsim v piipadé Casté nepfitomnosti zaka nasvédcujici zanedbavani Skolni dochéazky) lze
pozadovat dolozeni od lékate i u absence nizsi nez 3 dny.

c) Absenci del$i nez 2 dny (rodinné diivody, ozdravné pobyty aj.) omlouva zdkonny zastupce zaka
v dostatecném piedstihu pisemnou zadosti fediteli Skoly, ke které se vyjadii tfidni ucitel.

d) Pozdni pfichody zdki do vyuCovani mohou byt omluveny maximalné 3 v prubehu jednoho
pololeti (zaspani, problémy s dopravou aj.) Kazdy dalsi zavinény pozdni ptichod do vyucovani
je poruSenim Skolniho fadu a je feSen v ramci kazenskych opatfeni.

3. Neptitomnost zédka pii vyucovani se omlouva jen ze zavaznych divodi (nemoc, karanténa,
mimofadna udalost v rodin¢ aj.).

4. Veskera omluvena absence musi byt zaznamenana v omluvném listu a podepsdna zdkonnym
zastupcem zadka. Jakékoliv pozménovani zaznaml bude piisné kdzenisky potrestdno. Ostatni
omluvenky, které Zak dodéava, uschova tfidni ucitel po cely Skolni rok.

5. Jednou za 14 dni vyhodnoti tfidni ucitel v tfidnické hodiné absenci zakt. V piipad€ podezieni na
zaskolactvi iniciuje preventivni kroky a informuje pracovniky skolniho poradenského pracovisté.

6. U dlouhodobych absenci ze zavaznych zdravotnich diavodit mize byt zaveden individualni ptistup
ve vzdélavani.

7. Skola bude respektovat a omlouvat absenci jednotlivy den z rodinnych divodii 3 krat ve $kolnim
roce (tfidni ucitel mize ve vyjimecnych pfipadech posoudit a omluvit i vice jednotlivych dnt
v kazdém pololeti).
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8. Neucastni-li se zak po dobu nejméné 5 vyucovacich dn vyuky ve Skole a jeho neucCast neni
omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné zdkonného zastupce/zletilého zédka k neprodlenému
dolozeni diivodi zakovy neptitomnosti. Zaroven upozorni, ze jinak bude zak posuzovan, jako by
vzdélavani zanechal. Zak, ktery do 10 dnii od dorudeni vyzvy do §koly nenastoupi nebo nedolozi
diivod nepfitomnosti, pfestava byt zakem skoly poslednim dnem této lhity. Déle tfidni ucitel zjisti
na sekretariaté Skoly datum doruceni vyzvy. Nedolozena neucast cizince ve vyucovani se fidi § 50
Skolského zakona.

Pii omlouvéani absence a jako prevence zaSkolactvi plati na Odborném ucilisti Cvrcovice, p. o.,
jednotny postup pedagogickych pracovnikl Skoly pfi uvolilovani zakl z vyu€ovani a pfi uplatnovani
zasad prevence a postihu zaskolactvi, ktery vychazi z Metodického doporuéeni MSMT ¢&.j.: MSMT-
780/2024-1 (viz Ptiloha €. 1).
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VII. Chovani zaka

10.

11.

Zaci dodrzuji vieobecné zasady sluiného chovani v prostorach $koly mezi sebou a viiéi viem
zaméstnancim Skoly 1 na mimoskolnich akcich souvisejicich se vzdélavacim procesem vcetné
zdrzeni se vSech vyrazné nevhodnych intimnich projevii a kontaktli a podili se na dobré atmosféte
Skoly (napft. zdravenim).

Mimo Skolu se zak chova tak, aby vhodné reprezentoval Skolu na vetejnosti, aby svym chovanim a
vystupovanim neposkozoval jeji jméno v ocich vetejnosti, a to jak v rdmci hromadnych akei, tak 1
individualné.

Zéakum je zakéazano koufit v prostorach Skoly. Dale je zakdzano koufit v okoli Skoly a rovnéz pfi
vSech ¢innostech skolou organizovanych (pfechody na odloucena pracoviste).

Z4kim je zakazano nosit, drzet, distribuovat, uZivat navykové &i psychotropni latky (véetnd
alkoholickych a energetickych napojt), latky, které svym tvarem a chuti evokuji navykové latky,
a prichdzet do Skoly nebo na akce pofadané Skolou pod jejich vlivem. Neni rovnéz dovoleno
piinaset véci Zivotu a zdravi nebezpecné. PoruSeni tohoto ustanoveni bude hodnoceno jako hruby
prestupek, z néhoz budou vyvozeny piislusné sankce.

Zakam je zakazano §ifit a propagovat rasistické ideje a udeni, §ifit myslenky a propagovat ¢innost
nepovolenych nadbozenskych sekt.

Je zaké&zan hlasity poslech hudby ve spolecnych prostorach skoly.

Z4ci ve svém okoli netoleruji zadny projev Sikanovani a upozorni na kazdy takovy projev svého
ucitele.

V prubéhu prestavek je zakdzano chodit do jinych tiid.

Po zvonéni na zacatku vyucovaci hodiny sedi vSichni Zaci na svém misté a maji piipravené véci
k vyuce. Za kompletni uklid zodpovida ucitel posledni vyucovaci hodiny, ktery k tomu vede
vSechny zaky.

Na hodiny télesné vychovy se zaci shromézdi pfed télocvi¢nou. K télesné vychové se Zaci
pfezouvaji a prevlékaji. Do prostort télocviény neni zaklim dovoleno vstoupit bez piitomnosti
ucitele.

Do skolni jidelny odchdzeji zaci ukaznéné. U vydejniho okénka stoji v zastupu, nestrkaji se,

nepfedbihaji a nehlu¢i. Dbaji pokynii zaméstnancl kuchyné. V jideln¢ pak dodrzuji zédsady
spole¢ného stravovani.
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14.
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18.

19.

20.

21.
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Vsichni zaci se dle pokynti podileji na Gpravé a udrzbé spoleénych prostor Skoly a zelené plochy
v okoli Skoly.

Zaci by neméli s sebou do Skoly nosit neumérné mnozstvi penéz a drahé pfistroje. Dojde-li
k poruseni tohoto ustanoveni a nasledné¢ k ptfipadnému odcizeni cennych piredméti ¢i penéz,

nevznika z4kiim narok na odskodnéni. Zaci by méli mit cenné véci, penize a doklady stale u sebe,
nem¢éli by je lehkomysiIn¢ odkladat, ani by je neméli nechdvat v Satnach.

Pii vyucovani je zakézdno pouzivani mobilnich telefonii nebo jinych elektronickych zatizeni
s vyjimkou jejich pouzivani v nezbytném rozsahu ze zdravotnich diivodi nebo na pokyn pedagoga.
Béhem vyucovani je zafizeni zcela ztiSeno, vypnuto nebo v rezimu letadlo a ulozeno zplisobem
stanovenym vyucujicim — ulozeni v osobnim batohu nebo ulozZeni na vyhrazeném misté ve tiid¢.

Zaci smi pouzivat umélou inteligenci (Al) ve vyuce pouze se souhlasem vyucujiciho. Pokud zak Al
pouzije pii vypracovani Skolni prace, musi tuto skutecnost uvést. Vydavani obsahu vytvorené¢ho Al
za vyhradné vlastni dilo Zéka je zakazéano.

Vsechny technologie zaloZzené na Al, vyuzivané ve Skolnim prostiedi, musi byt pouzivany v souladu
s etickymi normami, zdkonem o ochran¢ osobnich udaji a dalSimi ptisluSnymi zakony a natizenimi.

Zaci by méli pii setkani zdravit jako prvni viechny pracovniky, v prostorach §koly pak viechny
dosp€lé osoby.

74k, ktery byl tiidnim ugitelem uréen jako sluzba, plni pozadavky podle pokynt tiidniho uéitele a
ostatnich vyucujicich.

Ve vSech zavaznych vécech se zaci nejprve obraceji na svého tiidniho ucitele, ktery rozhodne o
dalSim postupu a opatienich.

Zakim je zakazano pofizovat bez védomi a souhlasu dotyéné osoby zvukovy nebo obrazovy
zdznam a zesmésnovat tuto osobu za pouziti elektronickych prostredki. Je zakdzano pouzivani Al
k vytvareni faleSnych obrazovych, zvukovych nebo audiovizudlnich zaznamu (tzv. deepfakes)
zachycujicich spoluzaky nebo zaméstnance skoly. Pii zjisténi zavaznych ptipadl kyberSikany, mezi
které patii vydirdni, svadéni, nebezpecné vyhrozovani a pronasledovani, hanobeni naroda, rasy,
etnické nebo jiné skupiny a podnécovani k nenavisti, bude dalsi postup provadén ve spolupraci s
policii.

Pokud je podezieni, Ze byl mobilni telefon nebo jiné elektronické zatizeni pouzito k pofizovani
nevhodnych zdznamtl nebo k ohrozovani jinych zaka (kyberSikana), je mozné zatfizeni docasné
prevzit. DoCasné prevzeti zafizeni musi byt vzdy odivodnéné, nezbytné a primétené konkrétni
situaci. Zatizeni smi byt drzeno po dobu nezbytné nutnou, nejdéle do konce vyucovaciho dne zéka.
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22. Skola jako spravce osobnich tdajt zpracovava pro Gcely realizace distanéni vyuky osobni tidaje
zaka, a to jejich telefonni Cisla, e-mailovou adresu a uzivatelské jméno na komunikacni platformé
Skoly. Pravnim diivodem zpracovani je plnéni zakonnych povinnosti dle § 184a zakona ¢. 561/2004
Sb. a plnéni ukoll ve vefejném z4jmu spocivajicich v zajisténi distancni vyuky. Osobni tdaje zaka
a jejich zakonnych zastupcti mohou byt pieddny pouze zpracovateliim osobnich tdaji. Zakim a
jejich zékonnym zastupcim se bchem distanéni vyuky zakazuje potfizovani fotografii nebo
videozaznamu ostatnich zakl a vyucujicich bez jejich vyslovného a pisemného souhlasu. V ptipadé
udéleni souhlasu s pofizenim zadznamu pro osobni potfebu vyuky Zaka nesmi byt takto ziskané
zdznamy zadnym zptisobem dale Sifeny a zpiistupnény tietim osobam.

23. Zékim je zakézano uzivat hrubych a vulgérnich vyrazii v mluveném i pisemném projevu vuci
zaméstnancim Skoly a spoluzaktim.

24. 7Z4ktim je zakazano vpoustét svévoln¢ do budovy cizi osoby a provadét jakoukoli neopravnénou
manipulaci se systétmem otevirani a zavirani vchodovych dvefi, ktera by ovlivnila bezpecnost
a zajisténi budovy Skoly proti vstupu cizich a nepovolanych osob.

V ptipadech Sikany plati na Odborném ucilisti Cvr€ovice, p.o. Metodicky postup pedagogickych
pracovniki pro zjiiténi a feseni Sikany, ktery vychazi z Metodického pokynu MSMT k prevenci a feseni
Sikanovani mezi zaky Skol a Skolskych zatizeni ¢.j.: 21149/2016 (viz Ptiloha €. 2).
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VIII.

Vychovna opatieni

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kdzetiska opatieni. Kazeiiskym opatfenim je
podminéné vylouceni zdka ze Skoly nebo Skolského zatizeni, vylouCeni zédka ze Skoly nebo Skolského
zafizeni, a dalsi kazenska opatfeni, ktera pro zaka nemaji pravni dusledky. Pochvaly, jind ocenéni a
kazenska opatfeni mize udélit feditel Skoly nebo Skolského zafizeni nebo tfidni ucitel. Ministerstvo
stanovi provadécim pravnim predpisem druhy dalSich kdzenskych opatteni a podminky pro udélovani a

ukladani téchto dalSich kazenskych opatieni a pochval nebo jinych ocenéni.

1. Pochvaly a ocenéni:

a)

b)

za mimoiadny projev lidskosti, obcanské nebo Skolni iniciativy, zasluzny nebo statecny ¢in nebo
za dlouhodobou Gspeésnou praci (napft. vynikajici studijni vysledky, opakovana u¢ast na soutézich
a akcich Skoly, uspésna reprezentace Skoly v celostatnich soutézich) miize ud¢lit feditel Skoly po
projednani na pedagogické rad€. Tato pochvala se uvadi na pololetnim nebo zavérecném
vysvédcend.

za vyraznou nebo déletrvajici Skolni iniciativu nebo déletrvajici usp€snou praci (napf. ucast na
Skolnich ptehlidkach a soutézich, aktivita ve vyuce nebo v odborném vycviku, ptikladny ptistup
k pInéni Skolnich povinnosti atd.) mtuze udélit tfidni ucitel z vlastniho rozhodnuti nebo z podnétu
ostatnich vyucujicich po projednani s feditelem Skoly. Pochvala tfidniho ucitele je sdélovana
pisemn¢ zékonnym zastupctim zaka a lze ji udélit v priibéhu Skolniho roku.

za cely prub¢h studia, tzn. zak po celou dobu studia piistupoval ke studiu zodpovédné, nebyly
u ného feSené zadné kazeniské problémy. Zak, ktery je vyhodnocen jako nejlepsi zak v pribéhu
celého studia, je ocenén pfi slavnostnim vyfazovani.

2. Kazenska opatieni:

a)

Pti poruSeni povinnosti stanovenych skolnim fddem lze podle zadvaznosti tohoto poruseni ulozit
zakovi:

napomenuti ttidniho ucitele (ud€luje tiidni ucitel),

ditku tfidniho ucitele (udéluje tfidni ucitel),

ditku feditele Skoly (udéluje feditel),

podminéné vylouceni (rozhoduje feditel),

vylouceni (rozhoduje feditel).
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b) Reditel Skoly mitize v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti rozhodnout

d)

o podminéném vylouceni nebo o vylouceni zaka ze Skoly. Zavazné zavinéné poruseni je kazdé
jednani zaka Skoly, at’ jiz konani nebo opomenuti, které hrubym zptisobem porusuje povinnosti
zéka stanovené timto fadem, a to zejména: hrubé slovni utoky vii¢i zaméstnancim Skoly nebo
vici ostatnim zadkam. V piipad€ zvlaste¢ zavazného zavinéného poruSeni povinnosti feditel
vylouc¢i zéka ze skoly. Za zvlasté zadvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych Skolnim
faddem se povazuji hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka vii¢i pracovnikiim Skoly nebo
ostatnim zaktim. Dopusti-li se zak tohoto jednani, ozndmi feditel Skoly tuto skute¢nost organu
socidln¢ pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho
pracovniho dne poté, co se o tom dozveédel.

Neomluvend absence v ramci Ctvrtleti je obvykle feSena nasledujicim zptisobem:

e 1 -—5hodin napomenuti tfidniho ucitele
e 6—12hodin ditka tfidniho ucitele
e 13 -30 hodin datka feditele Skoly

Pii hodnoceni chovani zaka na konci I. a II. pololeti hodnoti tfidni ucitel, zda-1i bylo jeho chovani
bez zévad, nebo zda-li byla zakovi udélena kazeniska opatieni v pritb¢hu roku. V souvislosti s tim
bude zdkovi zpravidla navrzen:
e 2. stupen z chovani pfi neomluvené absenci nad 30 hodin a pii hrubém poruseni Skolniho
fadu,
e 3. stupen z chovani pii neomluvené absenci nad 50 hodin a pii opakovaném hrubém poruSeni
Skolniho tadu.

f) Tiidni ucitel neprodlen¢ oznami ulozeni ditky fediteli Skoly.

g) Reditel $koly nebo tfidni uéitel neprodlené oznami udéleni pochvaly a jiného ocenéni &i udéleni

napomenuti nebo dutky a jejich ditvody prokazatelnym zpiisobem zakovi a zdkonnému zastupci
nezletilého zaka. Ud¢€leni pochvaly a jiného ocenéni ¢i napomenuti nebo dutky se zaznamena
nasledn¢ do dokumentace skoly.
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IX. Prava a povinnosti zletilych Ziaku, zakonnych zastupcii a osob plnicich vici
Zakovi vyzivovaci povinnost

A. Prava

Zletili Zaci, zakonni zastupci a osoby plnici viici Zakovi vyzivovaci povinnost maji pravo:

l.
2.

S

byt pfitomen vyucovani i ostatnim ¢innostem Zaka ve Skole (po domluvé s vedenim Skoly),

jednat s tfidnim ucitelem, popt. dalSimi pedagogickymi pracovniky Skoly, o zalezitostech
souvisejicich se vzdélavanim jejich ditéte nebo zéka,

pozadovat blizsi kritéria, podle nichz ucitel v jednotlivych predmétech klasifikuje,

byt volen a volit v demokratickych volbach do skolské rady,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich ditéte
nebo zaka,

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského zatfizeni v zalezitostech tykajicich se
vzdélavani jejich ditéte nebo zéka podle Skolského zdkona,

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani jejich ditéte nebo zéka,

na informace o pouzivani Al néstroju ve vyuce,

na ochranu osobnich udaju - zpracovéani osobnich udaji zakt za icelem propagace Skoly (webové
stranky, propagacni materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zletilého zdka
nebo zdkonnych zastupct.

B. Povinnosti

Zletili Zaci, zakonni zastupci a osoby plnici vici Zakovi vyzivovaci povinnost maji povinnost:

l.
2.

zajistit, aby zak dochézel fadné¢ do Skoly,

na vyzvani feditele Skoly se osobné ti€astnit projednéni zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
ditéte,

dokladat diivody nepiitomnosti zédka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,

oznamovat Skole udaje potfebné pro vedeni Skolni matriky a dal$i tdaje podstatné pro pribé¢h
vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto tdajich,

svym jednanim souvisejicim s ¢innosti Skoly pfispivat k pozitivni atmosféie zde vytvaiené,
informovat Skolu a Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo zaka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani.
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Provoz a vnitini rezim Skoly

Skolni budova se otevira pro dojizd&jici zaky v 6:45 a uzamyka v 16:30 (vychovatelé).

Na odloucend pracovisté Skoly odchazeji zaci organizované pod vedenim vyucujiciho, rovnéz tak
se po vyucovani vraci.

Pokud se vyucujici do 5 minut po zvonéni nedostavi do tfidy, zdkovska sluzba jde jeho nepiitomnost
ohlasit vedoucimu odborného vycviku nebo zastupctim feditele. U¢itel posledni hodiny odchazi ze
ttidy posledni, tfidu zkontroluje, zamkne a kli¢ ulozi do skiinky v 1. patfe.

Na télesnou vychovu si zaky ze Saten odvadi ptislusny vyucujici, ktery také ruci za uzamceni Satny.
Vyucovaci jednotka odborného vycviku trvd 60 minut. Prestavky voli feditel v souladu
s hygienickymi a bezpednostnimi predpisy a zaroveti zajisti bezpeénost zaki o prestavce. Reditel
Skoly stanovuje dohled nad zaky v budové skoly béhem prestavek v dobé vyucovani. Dohled nad
zaky mohou konat vedle pedagogickych pracovniki i jiné osoby, které jsou zletilé, pln€ zpisobilé
k pravnim ukondm a jsou v pracovnépravnim vztahu ke Skole. Tyto osoby musi byt fadné pouceny
o povinnostech dohledu.

Ve ttidach, kde se vyskytuji Zaci, ktefi maji doporuceni pracovat za pomoci asistenta pedagoga, se
tento asistent vyskytuje dle rozvrhu tak, aby mohl byt ku pomoci uvedenym zaktm.

Organizace odborného vycviku je podrobné dana v ronim planu prace daného roku.

Po skonc¢eni vyuky ubytovani Zaci odchazi na domov mladeze a dojizd€jici Zaci opousti aredl skoly.
Podrobna ustanoveni pro zajistovani provozu domova mladeZe jsou dana vnitinim fadem domova
mladeze.

Zaveretné zkousky probihaji podle harmonogramu zpracovaného feditelem Skoly, ktery vychazi
z platnych pravnich ptedpist.

74k mize byt osvobozen od télesné vychovy ¢asteéné nebo tiplné, a to po cely skolni rok nebo jeho
&ast. O osvobozeni od télesné vychovy rozhoduje feditel $koly na zakladé Iékaiského posudku. Zak
osvobozeny od TV je ve vyuce TV piitomen. Dokumentaci k osvobozeni zaka od TV zalozi tfidni
ucitel do spisu zaka.

Mimoskolni vychovna ¢innost zéki je realizovdna v ramci domova mladeze a prostfednictvim
spolecCenskych organizaci. V prostorach Skoly jsou organizovany zdjmové krouzky vedené uciteli a
vychovateli. Skola zaji§tuje zakiim hromadné navstévy kulturnich predstaveni a sportovni vyziti a
to vzdy tak, aby dochazelo k minimélnimu naruSovani vyucovaciho procesu.

. Provoz uceben se tidi ptisluSnymi provoznimi fady, které jsou umistény v jednotlivych uc¢ebnach.
14.

Vsechny navstévy jsou povinny oznamit své jméno a diivod navstévy pres komunikacni systém
Skoly u vstupnich dveti do budovy Skoly. Navstévnici se pohybuji v arealu skoly pouze v doprovodu
zaméstnance Skoly. Navstéva se na sekretariaté zapise do knihy névstév a sezndmi se s pravidly
BOZP pfi pohybu v aredlu Skoly. VSechny navstévy zdkonnych zastupci musi byt predem
domluveny. Pedagog si zakonné zastupce vyzvedne u vchodu a zajisti jim doprovod po dobu
navstévy. Rodice ¢ekajici na své déti ¢ekaji pred vehodem do skoly.

Jakykoliv zaméstnanec Skoly ma pravo zastavit kazdou osobu, kterd vnikne do Skoly, fadné se
neohléasi nebo naruSuje potradek ve Skole, ptipadné miize kontaktovat policii z diivodu naruseni
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bezpecnosti v prostorach skoly. Stejné tak ma zak povinnost informovat pedagoga nebo jiného
zameéstnance Skoly o pfitomnosti cizi osoby bez doprovodu.

Vyucovaci doba TEORIE
pondéli — patek
1. hodina 7:10 - 7:55
2. hodina 8:00 - 8:45
3. hodina 8:50 - 9:35
prestavka na svadinu 9:35-9:55
4. hodina 9:55-10:40
5. hodina 10:45-11:30
poledni prestivka 11:30 - 12:00
6. hodina 12:00 - 12:45
7. hodina 12:50 - 13:35
8. hodina 13:40 - 14:25
9. hodina 14:30 - 15:15
Vyucovaci doba OV
1. hodina 7:00 - 8:00 prestavky
2. hodina 8:00 - 9:00 10:00 - 10:10
3. hodina 9:00 - 10:00 11:30 - 11:50
4. hodina 10:00 - 11:00 12:00 - 12:20
5. hodina 11:00 - 12:00
6. hodina 12:00 - 13:00
7. hodina 13:00 - 14:00
8. hodina 14:00 - 15:00
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XI. Bezpecnost, ochrana zdravi a protipozarni ochrana

1. Teoretické vyuka i odborny vycvik probihé v souladu a za plného respektovani predpist a vyhlasek
BOZP, PO a vnitfnich smérnic.

2. Ucitelé¢ prubézné seznamuji zadky se zdsadami bezpecCnosti prace a bezpecnostnimi pravidly.
Vysvétluji jim, jak pfedchéazet traztim, zvlasté v hodinach TV a odborném vycviku, v doprave apod.
Zéaznam o pouceni zaktl zapisSe tfidni ucitel do elektronické tiidni knihy. U¢itelé odborného vycviku
odpovidaji za to, Ze zdznam o periodickém pouceni BOZP je zapsan a jmenovité podepsan kazdym
zékem na zacatku Skolniho roku.

3. Zéci jsou pravidelné pred prazdninami poudeni tfidnim u¢itelem o bezpeénosti na prazdninach.

4. Prvni pomoc pii trazu ve Skole poskytne ucitel z nejblizsi 1€karni¢ky. Za vybaveni 1ékarnicky
odpovidd povéteny pracovnik Skoly. Na akcich, potfddanych mimo Skolni budovu, je povinen
pedagogicky pracovnik zabezpecit zdravotnické oSetieni vCetné materidlového zabezpeceni
(ptenosnou lékarnickou aj.). Ucitelé pouci Zaky, na koho se maji obratit v ptipadé trazu. Ucitel,
ktery v té dobé vykonava dohled nad Zakem, nahlasi neprodlené¢ kazdy uraz 1 kazdé oSetieni na
sekretariaté¢ Skoly. Pokud vznikla nasledkem trazu pracovni neschopnost zdka, sepiSe dohled
konajici pedagogicky pracovnik neprodlené zdznam o urazu na sekretariaté skoly. Zranéného zaka
musi k 1ékati doprovazet zplisobila osoba. Toto zajisti ucitel konajici dohled nad Zdkem. Ttidni
ucitel poda zpravu o Grazu zdkonnym zastupcim zéka.

5. Zakam jsou v souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy poskytovany zdarma ochranné pomiicky a
pracovni odévy.

6. Ucitel muze zéka povéfit pomocnymi ukoly, které¢ pfimo souvisi s vyukou a ¢innosti Skoly, pokud
zajisti jeho bezpecnost a ochranu zdravi.

7. VSichni zéci jsou na zacatku Skolniho roku pouceni o zdsadach bezpecnosti PO, zaci ubytovani na
domové mladeze maji pravidelna Skoleni PO tak, aby nezavdavali pti¢inu ke vzniku pozaru.
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XII. Ochrana pred socialné patologickymi jevy

1. V ptipadech feSeni socialn¢ patologickych jevi (jako jsou projevy diskriminace, neptatelstvi nebo
nasili, vyskyt zneuzivani navykovych latek ve Skole, projevy Sikany) se fidi Odborné ucilisté
Cvrcovice, p.o. jednotné dle Metodického postupu pro piipad zjiSténi zneuzivani navykovych latek,
vychazejiciho z Metodického doporu¢eni MSMT k primarni prevenci rizikového chovani u déti,
zakl a studentt ve Skolach a Skolskych zatizenich €.j.21291/2010-28, ptiloha Navykové latky (viz
Ptiloha ¢. 3) a dle Metodického postupu pedagogickych pracovnikii pro zjisténi a feSeni Sikany
vychézejiciho z Metodického pokynu MSMT k prevenci a feseni Sikany ve $kolach &.j. 21149/2016
(viz Ptiloha €. 2).

2. Pfi podezieni na vyskyt uvedenych jevl v zdkovském kolektivu je nezbytna spoluprace pedagogu
a zaktl s pracovniky skolniho poradenského pracovisté, popt. s vedenim skoly a rodici.

XIII. Podminky zachazeni s majetkem Skoly, odpovédnost za Skodu

1. Zaci jsou povinni pfedchazet $kodam na majetku $koly svym uvazlivym chovanim.

2. Vsichni Zaci odpovidaji za Skodu, kterou zptsobili pti Skolni 1 mimoskolni ¢innosti svou nedbalosti,
neukéaznénosti nebo umysiné.

3. Zak, ktery kodu zptsobi nebo ji zavini, je povinen ji uhradit, nebo zajistit opravu. U nezletilych
zaka budou ohledné nahrady skody kontaktovani rodice.

4. Pfi zjisténé kradezi na misté neobjasnéné, bude kradez hlaSena policii za ti¢elem vySetteni vinika.

XIV. Pravidla vzajemnych vztahti mezi Zaky, zakonnymi zastupci nezletilych zaki
a zaméstnanci Skoly

1. Vzijemné vztahy zakl, zakonnych zastupct nezletilych zakti a zaméstnanct Skoly vychazeji ze
vzajemného respektu, jsou zaloZzeny na duvéte, toleranci a pravidlech slusného chovani.

2. Informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani a o chovani zdka, o poradenskych sluzbach Skoly
mohou zakonni zastupci ziskat na tfidnich schiizkach, konzultacich ¢i na telefonicky nebo pisemné
predem domluvené schiizce s tfidnim ucitelem, ucitelem, vychovnym poradcem, zastupcem feditele
Skoly nebo feditelem Skoly.

3. Osobni informace, které ma vychovny poradce, pedagogicky pracovnik nebo jiny zaméstnanec
Skoly o Zacich, nezvetejiiuje mimo $kolu, nema-li k tomu pravni diivod, pfi¢emz nesmi byt dotcena
prava na ochranu osobnich dat dle zékona ¢. 110/2019 Sb.
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XV. Zdravotni péce

Odpovédnost za zajisténi zdravotni podpory zadkim nesou zdkonni zastupci zaka, ti pak musi zajistit
podporu jinou osobou, nez je zaméstnanec Skoly. Pokud bude podpora poskytnuta jinymi osobami, Skola
pro to vytvoii vhodné podminky podle svych moznosti. K provedeni zdravotnich vykont Skola sama
takovou osobu nezajist'uje, pouze umozni poskytovani zdravotnich sluzeb v prostorach skoly.

XVI. Postup Skoly pri vyskytu volné SiFitelnych a jinych infekénich onemocnéni

woewe

tfidnim ucitelem neprodlen¢ informovani zakonni zéstupci zaka, ktetfi budou vyzvani k vyzvednuti
ditéte ze Skoly v co nejkratsi dobé.

2. Do prichodu zékonnych zastupct bude zék od ostatnich zaki oddélen (pti zajisténi vSech podminek
ochrany zdravi a bezpecnosti), aby nedoslo k Sifeni infekce.

3. Pokud zédkonny zastupce zdka nespolupracuje se Skolou, feditel Skoly jej vyzve, aby se osobné
zucastnil projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka — této vyzveé je zakonny
zastupce zéka povinen vyhovét.

4. 'V pripad¢ vyskytu pedikulézy ve Skole je naprosto nezbytnd spoluprice se zdkonnymi zastupci
vSech zaki. Pedagogicti pracovnici informuji co nejdiive po zjisténi ndkazy jak rodi¢e daného zéka,
tak rodice ostatnich zakli. Zbavit déti v§i je povinnosti rodict, nikoliv skoly.

XVILI. Pravidla pro hodnoceni prospéchu zaki

1. Zasady klasifikace

Pfi hodnoceni (pribézném 1 celkovém) pedagogicky pracovnik uplatiuje individualni pfistup,
piiméfenou narocnost a pedagogicky takt vici zakovi.

Pii celkové klasifikaci ptihlizi u€itel k v€kovym a zdravotnim zvlastnostem zaka i k tomu, Ze Zak mohl
v pribéhu klasifikaéniho obdobi zakolisat v u¢ebnich vykonech pro urcitou indispozici.

Pro potieby klasifikace se pfedméty déli do dvou skupin:

e piedméty s prevahou teoretického zameéteni,
e piedméty s prevahou odborného zaméteni.
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2. Stupné hodnoceni a klasifikace

Vysledky vzdélavani zaka v jednotlivych povinnych a nepovinnych pfedmétech se v ptipadé klasifikace
hodnoti na vysvéd€eni nasledujicimi stupni, v ptipad¢ pouziti slovniho hodnoceni jsou popsany tak, aby
byla zifejma dosazena uroven zaka ve vztahu ke stanovenym cilim vzdélavani a k jeho vzdélavacim a
osobnostnim pfedpokladiim.

Prospéch zéka je hodnocen stupni:

a) vyborny

b) chvalitebny
c) dobry

d) dostateCny

e) nedostatecny

Chovani zéka je hodnoceno témito stupni:

a) velmi dobré
b) uspokojivé
¢) neuspokojivé

Celkové hodnoceni zaka se na vysvédceni vyjadiuje stupni:

a) prospél/a s vyznamendnim
b) prospél/a
¢) neprospél/a

Zak prospél s vyznamenanim, neni-li v zadném povinném predmétu klasifikace vyjadfena stupném
hor$im nez chvalitebny, prumér z povinnych predmétii nemé horsi nez 1,50 a jeho chovani je velmi
dobré.

74k prospél, neni-li klasifikace v Zadném z povinnych piedméti vyjadiena stupném nedostatecny.

74k neprospél, je-li klasifikace v nékterém povinném predmétu vyjadiena stupném nedostateény.

3. Ziskavani podkladi pro hodnoceni a klasifikaci

a) Podklady pro hodnoceni a klasifikaci vychovné vzdélavacich vysledki a chovani zdka ziskava
ucitel zejména témito metodami, formami a prostredky:
soustavnym diagnostickym pozorovanim zaka,
soustavnym sledovanim vykonu zéka a jeho pfipravenosti na vyucovani,
raznymi druhy zkousek (pisemné, ustni, grafické, praktické),
kontrolnimi pisemnymi pracemi a praktickymi zkouSkami v pololeti,
analyzou vysledkl ¢innosti zéka,
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konzultacemi s ostatnimi uciteli, podle potieby s pracovniky Skolniho poradenského zafizeni,
popt. i s pracovniky pedagogicko-psychologické poradny, rozhovory s Zakem.

b) Zak musi byt z pfedmétu vyzkousen Gistné nebo pisemné alespoii dvakrét za kazdé pololeti.

c) Ucitel oznamuje zdkovi vysledek kazdé klasifikace a poukazuje na klady a nedostatky. Pfi ustnim
vyzkouseni oznami ucitel zdkovi vysledek hodnoceni okamzité a zapiSe hodnoceni do Skolniho
informacniho syst¢ému EduPage. Vysledky hodnoceni pisemnych praci a praktickych ¢innosti
oznami zadkovi do 14 dnti a opét je zapise do Skolniho informacéniho systému EduPage.

d) Termin kontrolni prace (pisemné) prokonzultuje ucitel s ostatnimi uciteli, aby se nadmérné
nenahromadily v urcitych obdobich (jedna denng).

e) Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci.

4. Klasifikace ve vyuc€ovacich pfedmétech teoretickych, odbornych a praktickych ¢innostech
(odborny vycvik)

Stupeii 1 (vyborny)

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy. Pohotové vykonava pozadovanou praktickou &innost.
Samostatn¢ uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pii feseni teoretickych 1 praktickych ukola. Mysli
logicky spravné, je samostatny a tvofivy. Jeho pisemny i Ustni projev je spravny a presny. Graficky
projev je presny a esteticky. Vysledek jeho ¢innosti je kvalitni.

Stupen 2 (chvalitebny)

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy v podstaté ucelené. Pohotové vykonava pozadované
praktické Cinnosti. Samostatné nebo podle menSich podnétii ucitele uplatiiuje osvojené poznatky
a dovednosti pfi feSeni teoretickych i praktickych ukoli. Mysli spravné. Pisemny i Ustni projev miva
mensi nedostatky ve spravnosti a ptresnosti. Kvalita vysledkti ¢innosti je zpravidla bez podstatnych
nedostatkl. Graficky projev je esteticky, bez vétSich nepfesnosti.

Stupen 3 (dobry)

74k ma v osvojeni pozadavki, faktl, pojmil nepodstatné mezery. Pii vykonavani pozadovanych
praktickych ¢innosti projevuje nedostatky. Podstatné;si neptesnosti a chyby dovede za pomoci ucitele
korigovat. Pti feSeni teoretickych a praktickych tkola se dopousti chyb. Jeho mysleni je veelku spravné,
ale mélo tvofivé. V istnim a pisemném projevu ma nedostatky ve spravnosti a piesnosti. V kvalité
vysledka Cinnosti se projevuji Castéjsi nedostatky. Jeho graficky projev je méné esteticky a ma mensi
nedostatky.

Stupen 4 (dostate¢ny)

74k ma v osvojeni pozadavke, faktii, pojmi zavazné mezery. Pii provadéni a vykonavani pozadovanych
praktickych ¢innosti je malo pohotovy a ma vétsi nedostatky. Pii feSeni praktickych ukoli se vyskytuji
zévazné chyby. Je nesamostatny, neni tvotivy. Jeho Ustni 1 pisemny projev ma vazné nedostatky ve
spravnosti, pfesnosti. V kvalité vysledki jeho ¢innosti se projevuji nedostatky, graficky projev je malo
esteticky. Zavazné chyby dovede zak s pomoci ulitele opravit.
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Stupeni 5 (nedostatecny)

74k ma v osvojeni pozadavki, faktll, pojmil zavazné a znaéné mezery. Jeho dovednost vykondvat
pozadované praktické ¢innosti ma velmi podstatné nedostatky. Pfi uplatiiovani osvojenych védomosti a
dovednosti pfi feSeni praktickych ukolil se vyskytuji velmi zavazné chyby. Neprojevuje samostatnost,
vyskytuji se u néj ¢asté nedostatky a nedovede své védomosti a dovednosti uplatnit ani s podnéty ucitele.
V ustnim a pisemném projevu ma zavazné nedostatky ve spravnosti a presnosti. Kvalita vysledkl
¢innosti a graficky projev maji vazné nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomoci ucitele.

5. Klasifikace zaka

a) Klasifikacni stupen urci ucitel, ktery vyucuje ptislusny predmet.

b) Piiuréovani stupné prospéchu v jednotlivych predmétech na konci klasifikaéniho obdobi se hodnoti
kvalita prace a ucebni vysledky, kterych zak doséahl za celé klasifika¢ni obdobi. Stupeni prospéchu
se neurcuje na zaklad¢ priméru z klasifikace za prislusné obdobi.

¢) Pfi urcovani klasifikacniho stupné posuzuje ucitel vysledky prace objektivné, nesmi podlehnout
zadnému vlivu subjektivnimu ani vnéjSimu.

d) Na konci klasifikacniho obdobi vzdy nejpozdéji 2 dny pied pedagogickou radou zapisi ucitelé
ptislusnych predméti vysledky celkové klasifikace do Skolniho informaéniho systému EduPage, a
poté pfipravi navrhy na opravné zkousky a klasifikace v ndhradnim terminu.

e) Pokud je zék neptitomen 20 az 49 % hodin vyuky v teoretickém pfedmétu nebo 25 az 49 % hodin
v odborném vycviku (zjisti vyucujici ptislusného predmétu ze Skolniho informacniho systému
EduPage), mé vyucujici piislusného predmétu tyto moznosti:

e Vyucujici ptislusného predmétu muze rozhodnout o prezkouseni zédka v rdmci prodlouzené
klasifikace. PfezkouSeni probiha pted komisi sloZzené ze 3 pedagogii, jmenované feditelkou
Skoly. Dodatecna zkouska probihda v ndhradnim terminu tak, aby za I. pololeti bylo
prezkouseni provedeno do 2 mésicli po skonceni I. pololeti a za II. pololeti nejpozdéji do
konce zafi (napf. jde-li o jednordzové cCasté absence zaka signalizujici cilené zaSkolactvi
zéka).

e Vyucujici pfislusného predmétu muize rozhodnout o dodatecném prezkouseni zédka ve
vyucovaci hodin¢ dané¢ho predmétu jesté¢ do konce klasifikaéniho obdobi pouze z vybranych
témat (napf. v pripad¢, kdy ma ucitel dostatek znamek pro celkové hodnoceni, napt. delsi
jednorazova absence u nemocného zaka).

f) Pokud je Zak nepfitomen vice jak 50 % v teoretickém vyu€ovani nebo odborném vycviku, mize
podat zadost o opakovani ro¢niku.

6. Celkové hodnoceni Zaka

a) Celkovy prospéch zéka zahrnuje vysledky klasifikace z povinnych pfedméta a chovani. Nezahrnuje
se klasifikace nepovinnych pfedmétii. Stupen celkového prospéchu se uvadi na vysveédcéeni.
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Nelze-li zéka hodnotit na konci 1. pololeti, urci feditel Skoly nahradni termin (hodnoceni musi byt
provedeno do 2 mésicti po skonceni pololeti). Neni-li mozné Zaka hodnotit ani v ndhradnim terminu,
zak se za 1. pololeti nehodnoti.

Nelze-li zaka pro zavazné objektivni pficiny klasifikovat na konci II. pololeti, je ur¢en feditelem
nahradni termin tak, aby hodnoceni bylo provedeno do konce zafi nasledujiciho Skolniho roku. Do
té doby zak navitévuje vyssi ro¢nik. Zak, ktery nebyl klasifikovan ani v ndhradnim terminu,
neprospél.

Komisionalni zkousky

74k, ktery na konci IL pololeti neprospél nejvyse ze dvou povinnych piedmétd, kona z téchto
predméti opravnou zkousku nejpozdéeji do konce piislusného skolniho roku v terminu stanoveném
feditelem. Opravné zkousky jsou komisionalni.

74k, ktery nevykona opravnou zkousku sp&sné nebo se nedostavi k jejimu vykonani, neprospél.
Ma-li zastupce zdka pochybnosti o spravnosti hodnoceni v jednotlivych pfedmétech na konci obou
pololeti, mize do 3 pracovnich dnii ode dne, kdy se o hodnoceni prokazateln¢ dozvédél (nejpozdéji
vSak do 3 pracovnich dnii od vydani vysvédCeni), pozadat feditele Skoly o komisionalni
prezkouseni. Komisiondlni ptezkouseni se kond nejpozdéji do 14 dnit od doruceni zadosti nebo
v terminu dohodnutém.

Komisi pro piezkouSeni jmenuje feditel Skoly. Komise je tficlennd, tvofi ji pfedseda, zkousejici
ucitel vyucujici dany predmét a piisedici. Klasifikacni stupennt ur¢i komise vétSinou hlast.
O komisionalni zkousSce se potizuje protokol.

Klasifikace Zaka se specifickymi poruchami (dyslexie, dysortografie, dysgrafie, dyskalkulie)

U zéka s vyvojovou poruchou uceni klade ucitel diiraz na ten druh projevu (pisemny nebo ustni), ve

kterém ma zak predpoklady podat lepsi vykon. Pii klasifikaci nevychdzi ucitel z prostého poctu chyb,
ale z podtu jevi, které zak zvladl. Zak s vyvojovou poruchou miiZe psat pisemné prace. Zakonni zastupci
zaka s vyvojovou poruchou (dolozenou skolskym poradenskym zatizenim) mohou pozadat o slovni
hodnoceni.

9.

Hodnoceni zavérecnych zkouSek

Ptredpisem je vyhlaska ¢. 47/2005 Sb., o ukonCovani vzdélavani ve stfednich Skolach zavéreCnou
zkouskou a o ukon¢ovani vzdélavani v konzervatoti absolutoriem.

a)
b)

¢)

d)

Zaveérecné zkouska (ZZ) se sklada z pisemné, praktické a ustni zkousky (kond se ve stejném poradi).
Klasifikaci pisemné zkousky navrhuje ucitel odbornych predmétli ve spolupraci s ucitelem
odborného vycviku, ktery je ¢lenem zkuSebni komise.

Zkusebni komise rozhoduje o klasifikaci zaka z jednotlivych zkousek na navrh ¢lenti zkuSebni
komise hlasovanim. Pfi rovnosti hlasti rozhoduje hlas piedsedy zkuSebni komise.

Do celkového hodnoceni ZZ se zapocitava klasifikace pisemné, praktické a ustni zkousky.
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10. Celkové hodnoceni zavéreénych zkouSek

a) Prospél/a s vyznamenanim, jestlize Zak nema u ZZ celkovy primér horsi nez 1,50.

b) Prospél/a, jestlize Zak nemé u ZZ z pisemné, praktické a stni zkousky stupen prospéchu horsi nez
dostatecny.

¢) Neprospél/a, jestlize zak ma u ZZ zpisemné nebo z praktické nebo z Ustni zkousSky stupen
prospéchu nedostatecny.

d) Zak vykona zavére¢nou zkousku usp&iné, pokud vykona uspéiné viechny zkousky, které jsou jeji
soucasti.

e) Pokud zak nékterou zkousku, ktera je soucasti ZZ, vykonal netuspésné, ma moznost konat opravnou
zkousku, a to nejvySe dvakrat z kazdé zkousky.

f) Pokud se 7k k ZZ nedostavi a svou neptitomnost fadné¢ omluvi nejpozdeji do 3 pracovnich dnti ode
dne, kdy mél konat zkousku, nebo nekona-li ZZ z ditvodu neukonceni posledniho ro¢niku, mé pravo
konat ndhradni zkouSku v terminu stanoveném zkuSebni komisi.

Dokladem o dosazeni stfedniho vzdélani s vyucnim listem je vysvéd€eni o zavére¢né zkousce a vyucni
list. Zak, ktery nevykonal zavérecnou zkousku v fddném terminu, ptestava byt zakem Skoly 30. 6. toho
roku.

Ve Cvrcovicich dne 19. 6. 2026 Mgr. Lenka MatouSova
feditelka Skoly
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Ptiloha €. 1
Metodicky postup pedagogickych pracovniki pii FeSeni neomluvené absence
a zasSkolactvi

Tento vnitini pfedpis vymezuje podminky pfi postupu pfi uvoliiovani a omlouvani zakl a pfi prevenci
a postihu zaskolactvi. Tento vnitini piedpis vychazi z Metodického doporudeni MSMT k prevenci a
postihu zagkolactvi a omlouvani zakd z vyu¢ovani &.j. MSMT-780/2024/1.

Zakladni informace:

Zaskolactvim se rozumi takova neomluvend nepfitomnost zaka, a to i opakovana, ktera je zplisobena
zpravidla umysln¢ zdkem nebo osobami odpovédnymi za jeho vychovu, ktera trva obvykle po cely

vyucovaci den. Cilem je vyhnout se pfitomnosti ve vyu¢ovani nebo pouze v nékterych vyucovacich
hodinach.

RozliSujeme zaskolactvi:

a) prave - zak do Skoly nedorazi, a to bez védomi rodict,
b) skryté - zdk do skoly nedorazi, a to s védomim rodict,
c¢) interni - zak do Skoly dorazi a béhem vyucovani na urcity ¢asovy usek odejde.

Podle toho, jak zék k rozhodnuti neticastnit se vyucovani dospél, rozliSujeme zaskolactvi impulzivni a
planované.

Pozdnim pfichodem se rozumi takovd neomluvend nepfitomnost zaka, a to i opakovana, kterd je
zpravidla zptisobena nedbalosti Zaka nebo osob odpovédnych za vychovu. Trva obvykle pouze po cast
vyucovani, a to vétSinou na jeho pocatku. Nepiitomnost ve vyucovani neni v tomto piipad¢ cilem zaka
ani osob odpovédnych za jeho vychovu.

Postup v jednotlivych pripadech:

1) Neni-li z&k pfitomen ve vyuce a neni-li do 3 dnl od pocatku nepfitomnosti omluven zdkonnym
zastupcem (pisemné ¢i telefonicky), je tfidni ucitel (TU) povinen prokazatelné kontaktovat a
upomenout zékonného zastupce zéka a zjistit podstatu problému. Neni-li diivod neptitomnosti
dolozen ani po upomince, TU o tom ucini zdznam (obsahujici datum nepfitomnosti, datum nastupu
zéka do skoly, datum a text upominky). TU poté pfimo kontaktuje (telefonicky) zakonného
zéastupce a informuje ho o absenci zaka. Nejpozdéji v tomto bod¢ informuje TU feditele skoly a
pracovniky $kolniho poradenského pracovisté (SPP). V piipadg, Ze se podaii zakonného zastupce
kontaktovat, mohou nastat tyto moznosti:

a) zakonny zéstupce o zdkove nepiitomnosti vi, Slo pouze o opomenuti. Neptfitomnost je
omluvena dodate¢né.
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b) zékonny zastupce o zakové nepiitomnosti nevi. TU motivuje zdkonného zastupce k
rozhovoru s ditétem a k feSeni situace domluvou, ptfipadné¢ upozorni na vychovna
opatfeni stanovena Skolnim fddem. Nepfitomnost neni omluvena.

c) zakonny zastupce o nepfitomnosti vi, ale zdka omluvit nechce. TU motivuje zakonného
zastupce k rozhovoru s ditétem a k feSeni situace domluvou, pfipadné upozorni na
vychovné opatieni stanovena Skolnim fadem. Nepfitomnost neni omluvena.

Pokud Zak neomluvi svou absenci v omluvném listu do 3 dnti po navratu do Skoly, ptipomene TU
rodi¢im telefonicky jejich povinnost. Pokud Z4k i1 nadile nemd omluvenku, uvédomi TU
pracovniky SPP.

Nedaii-1i se kontaktovat zakonného zastupce nebo dojde-li k opakované neomluvené absenci (do
12 hodin), nésleduje pisemna pozvanka k osobnimu setkani zakonnych zastupcti s TU (e-mailem
nebo pies EduPage). Pokud zakonny zéstupce stale nereaguje, odesle se pozvanka doporucenym
dopisem vcetné pouceni o opatienich, k nimz bude nutno pfistoupit, nepodafi-li se navazat
spolupraci se zakonnymi zastupci.

Neomluvenou absenci, kterd nepfesahne 12 hodin za dané ctvrtleti Skolniho roku, fesi TU
pohovorem se zakonnym zastupcem. Zjisti pii ném, pro¢ zak nechodi do Skoly, jaky postoj k jeho
absenci rodi¢ zaujima, jak bude rodi¢ zaskolactvi dale fesit, zda nepotiebuje pomoc. O tomto
pohovoru vyplni zdznam do formulare, ktery ma TU k dispozici.

V ptipad¢ neomluvené absence v rozmezi 12 az 30 hodin za dané ctvrtleti Skolniho roku TU
uvédomi feditele $koly a pracovniky SPP. Reditel §koly svold $kolni vychovnou komisi. Podle
zévaznosti absence zadka se komise ucastni: feditel Skoly, zdkonny zastupce, tiidni ucitel,
vychovny poradce, Skolni metodik prevence, popi. dal§i odbornici. O pribéhu a zavérech jednani
se provede zapis, ktery zacastnéni podepisi.

V ptipadé¢ neomluvené absence nezletilych zakii nad 30 hodin v daném ctvrtleti Skolniho roku
muze Skola podat podnét k zahdjeni fizeni o prestupku k ptislusnému organu. Na OSPOD S$kola

wewvr

7) Ma-li TU podezieni na skryté zasSkolactvi (zék je sice fadné omluven, ale jeho absence je pfilis

8)

vysokd, v dobé nemoci je vidén venku apod.), obrati se na zdkonného zastupce Zaka a pozaduje
vysvétleni. Tuto skute¢nost ozndmi pracovnikim SPP.

Postih za jednotlivé piipady zaSkolactvi navrhne TU dle jejich zavaznosti. Pohybuje se od
napomenuti po ditky. UloZenad kazenska opatieni v pribéhu pololeti se mohou projevit také na
hodnoceni chovani za dané pololeti.
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Ptiloha €. 2
Metodicky postup pedagogickych pracovnikii pro zjiSténi a FeSeni Sikany

Tento vnitini piedpis poskytuje pedagogickym pracovnikiim zakladni informace o projevech Sikanovani
a vymezuje podminky pfi postupu feseni v piipadé, kdy tento jev zjisti v Zakovském kolektivu. Tento
vnitini predpis vychazi z Metodického pokynu MSMT k prevenci a feseni $ikany ve $kolach a $kolskych
zafizenich ¢.j. MSMT-21149/2016.

Zakladni informace:

Sikana je agresivni chovani se strany zéka/ti vii¢i zakovi nebo skupiné zakd &i uiteli, které se v Case
opakuje (nikoli nutn¢) a je zaloZeno na védomé, zamérné, umyslné a obvykle skryté snaze ublizit
fyzicky, emocionalng, socidlné a/nebo v ptipadé Sikany ugitele také profesionalné. Sikana je dale
charakteristicka nepomérem sil, bezmocnosti ob¢€ti, nepfijemnosti ttoku pro obét’ a samoucelnosti
agrese.

Podoby Sikany jsou:

1) ptfima Sikana - mize mit podobu fyzickou (napf. biti, plivani, tahani za vlasy), verbalni (napf.
vulgarni nadavky, vyhruzky, zranujici komentare, manipulativni ptikazy) a neverbalni (napf.
urazliva gesta a zvuky, zirdni, pouzivani zastrasSujicich vyrazii tvare, ni¢eni/schovavani/kradeni
veci),

2) nepiimé Sikana - zptisobuje psychologické a emociondlni utrpeni a poSkozuje socialni status
obéti (napf. zdmérna ignorace nebo izolovani, rozsifovani zakeinych pomluv a 1zi, ponizovéni,
neopravnénd naféeni ze sexualniho obtéZzovani),

3) elektronickd Sikana - tzv. kyberSikana (napf. zaklddani faleSnych profili s dehonestujicim
obsahem, prezentace ponizujicich videi a komentait na webu, rozesilani vulgarnich koléazi s tvaii
obéti, vyhruznych sms a e-maili).

Hranice, ktera odliSuje Sikanovani od Skéadleni nebo agrese, byva nékdy nezfetelnd. Jednim z
rozliSujicich prvku je schopnost zaka skadleni opétovat, branit se mu, zastavit ho.

Z hlediska trestniho zékona muze Sikanovani zaki napliovat skutkovou podstatu nékterych trestnych
¢inl (napt. vydirani, omezovani osobni svobody, utisku, ublizeni na zdravi, loupeze, vzbuzeni divodné
obavy, poskozeni cizi véci, znésilnéni a;.).

Sikana se odehrava v kontextu vztahtl ve tiidé a ma tendenci se prohlubovat. Postupuje od mirnych,
prevazné psychickych forem nasili, az po tzv. dokonalou Sikanu, kdy se Sikanovani stava ve tiidé
normou (stadia Sikanovani). Diivodem nebo obsahem Sikany mtize byt jakakoliv odliSnost zZaka (napf.
fyzickd zdatnost, vzhled, hmotnost, barva pleti, inteligence).

VétSina obéti Sikany se snaZzi situaci udrzet co nejdéle v tajnosti, boji se nékomu svéfit. Proto je velmi
diilezité umét rozpoznat pfimé a nepiimé znaky Sikanovani, které byvaji obvykle nendpadné.
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Nepiimé znaky Sikanovani:

zak je o prestavkach Casto osamoceny, ostatni o néj nejevi zajem, nema kamarady,
pti tymovych sportech byva jedinec volen do druzstva mezi poslednimi,

o prestavkach vyhledava blizkost ucitele,

ma-li zak promluvit pted tfidou, je nejisty, ustraseny,

pusobi smutné, nest’astng, stisnéné, miva blizko k placi,

stava se uzavienym,

jeho 8kolni prospéch se nékdy nahle a nevysvétliteln¢ zhorsuje,

jeho véci jsou posSkozené nebo znecisténé, pripadné rozhazené,

zaSpinény nebo poskozeny odév,

stale postrada néjaké své véci,

odmita vysvétlit poSkozeni a ztraty véci nebo pouziva nepravdépodobné vymluvy,
meni svou pravidelnou cestu do skoly a ze skoly,

zacina vyhledavat divody pro absenci ve Skole,

odfeniny, modfiny, Skrabance nebo fezné rany, které nedovede uspokojivé vysvétlit.

Piimé znaky Sikanovani:

posméesné poznamky na adresu zéka, pokotujici prezdivka, nadavky, ponizovani, hrubé Zerty na
jeho ucet,

kritika zaka, vytky na jeho adresu, zejména pronasené neptatelskym, nendvistnym, pohrdavym
tonem,

natlak na zéka, aby daval vécné nebo penézni dary Sikanujicimu nebo za ngj platil,

ptikazy, které zadk dostavd od jinych spoluzakli, zejména pronaSené¢ panovanym ténem,
a skutecnost, Ze se jim podfizuje s minimalnim odporem,

natlak na zéka k vykonavani nemoralnich az trestnych ¢ini ¢i k spoluti¢asti na nich,

honéni, strkani, Stouchani, rany, kopani, které tfeba nejsou zvlast’ silné, ale je napadné, ze je
obét’ neopléci,

rvacky, v nichZ jeden z Gcastnikt je zieteln€ slabsi a snazi se uniknout,

zak se snazi branit cestou zvysSené agrese, podrazdénosti, odmlouvanim ucitelim.

Informace od rodi¢t naznacujici moznou Sikanu:

74k nemd kamarada, s nimz by travil volny ¢as, s nimz by si telefonoval, neni zvan na navstévu
k jinym détem,

nechut’ jit rdno do Skoly, zak odklada odchod z domova, pfipadné je na ném mozné pozorovat
strach,

ztrata chuti k jidlu,

zék nechodi do Skoly a ze Skoly nejkratSi cestou, pfipadné stiida rizné cesty, prosi o odvoz
autem,

74k ma problémy s dopravou ze Skoly domu - agresofi mu berou penize na jizdné,

zék obtizn¢ usina, ma neklidny spanek, k¥i¢i ze snu,
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e 73k byva doma smutny ¢i apaticky nebo se objevuji vykyvy nalad, zminky o mozné sebevrazde,

odmité svéfit se s tim, co jej trapi,

e 73k 74da o penize, pfi¢emz udava nevérohodné diivody (naptiklad opakované tika, Ze je ztratil),

pfipadné¢ doma krade penize,

zak napadné Casto hlasi ztratu osobnich véci,

zak je neobvykle, neCekané agresivni k sourozenciim nebo jinym détem, projevuje i zlobu vici
rodi¢iim,

e 734k si stézuje na neurcité bolesti biicha nebo hlavy, mozné rano zvraci, snazi se zlistat doma, své

zdravotni obtize muze piehanét, ptipadné i simulovat,
zék se obecn¢ vyhyba dochazce do skoly,
zak se zdrzuje doma vic, nez mél dfive ve zvyku.

Postup pri zjiSténi znamek Sikanovani:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

Ucitel nebo vychovatel nebo jiny pracovnik skoly, kterému bude znam ptipad Sikanovani nebo ma
podezieni na Sikanovani (objevi pfimé nebo neptimé varovné signaly), tuto skutecnost neprodlené
oznami vychovnému poradci.

Vychovny poradce koordinuje Seteni Sikany. K feSeni Sikany si mlze ptizvat tfidniho ucitele,
Skolniho metodika prevence, Skolniho psychologa, vedeni skoly nebo policii, jedna-li se o ptipad
se zavaznymi disledky.

Vychovny poradce podezieni na Sikanovani a zvoleny postup ozndmi vedeni Skoly, které bude
rovnéz informovat o vysledcich Setieni. V ptipadé zavazné Sikany vedeni Skoly o této skutecnosti
vyrozumi policii.

Vychovny poradce o podezieni na Sikanovani informuje tfidniho ucitele a rodice.

Postih agresorti - vychovny poradce svold vychovnou komisi. Postih agresorti navrhuje tfidni
ucitel spole¢né s vychovnym poradcem. Postih se pohybuje od napomenuti az po vylouceni ze
Skoly. Individudlné s agresory pracuji tfidni ucitel, vychovny poradce, Skolni metodik prevence,
popt. skolni psycholog.

Po prosetieni Sikany a potrestani agresoru je tfeba dale pracovat s tfidnim kolektivem nebo s jeho
prislusnou casti, kde se provede zakladni diagnosticky a intervencni program. Koordinaci
zékladniho interven¢niho programu zajistuje Skolni metodik prevence. Jeho realizaci muze
provést tfidni ucitel, Skolni metodik prevence, vychovny poradce nebo skolni psycholog. V
ptipadé potieby lze oslovit 1 externi odborniky.

Po ctyfech tydnech od ukonceni zakladniho intervencniho programu bude ve tiidé provedeno
zhodnoceni jeho efektivity formou dotaznikového Setfeni nebo rozhovori - provede Skolni
psycholog nebo Skolni metodik prevence.
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Strategie vySetifovani:

Je zapotiebi brat v ivahu, Ze celd situace mize byt zcela odliSna od toho, jak se na prvni pohled jevi.
Nemély by byt &inény unéhlené usudky o tom, kdo je itoénik &i obét’ apod. Zak, ktery je obéti Sikany,
by nemél byt disledky feseni znevyhodnén. Skola zajistuje ochranu informaci a informatord, jasné
vyjadfuje negativni postoj k nasili a ukazuje, ze toto téma povazuje za vazné. VysSetfovani probiha vécné,
a pokud mozno bez emoci.

Ukolem vySetiovani je nalézt odpovédi na nasledujici otazky:

Kdo je obéti?

Kdo je agresorem, poptipad¢ kolik je agresorti? Kdo z nich je iniciator, kdo je aktivni u€astnik
Sikanovani?

Co, kdy, kde a jak d¢lali agresofi konkrétnim obétem?

K jak zdvaznym agresivnim a manipulativnim projevim doslo?

Jak dlouho Sikanovani trva?

Nize uvedené kroky strategie jsou nezbytné, zadny z nich nelze Gplné€ vynechat. Potadi téchto krok je
stalé (kromé patého kroku, ktery lze podle potfeby ménit).

Kroky vySetfovani pocatecni Sikany:

1. Odhad zavaznosti a formy Sikany.
2. Rozhovor s témi, ktefi na Sikanovani upozornili a s obétmi - nejdiive hovofime s informatorem
(rodi¢, kamarad), nasleduji ihned rozhovory s obét'mi.
3. Nalezeni vhodnych svédkt, doplnéni informaci.
Individualni rozhovory se svédky (nepfipustné je spolecné vySetfovani agresorti a svédki a
konfrontace obéti s agresory).
5. Zajisténi ochrany obétem.
6. Predbézné vyhodnoceni a volba ze dvou typti rozhovori:
a) rozhovor s obét'mi a rozhovor s agresory (sméfovani k metod¢€ usmifent),
b) rozhovor s agresory (sméfovani k metod¢ vnéjsiho natlaku).
7. Realizace vhodné metody:
a) metoda usmireni,
b) metoda vnéjsiho natlaku (vychovny pohovor nebo vychovné komise s agresorem a jeho
rodici).
8. Pofizeni pisemného zdznamu o celé udalosti a piijatych krocich.
9. Ttidni hodina (efekt metody usmifeni nebo oznameni potrestani agresorti).
10. Rozhovor s rodi¢i obéti.
11. Ttidni schiizka.
12. Prace s celou tfidou.

Pti feseni by se Skola méla vyvarovat téchto nevhodnych postupti:
e pichlizeni, bagatelizace nésili,

e odkazovani na to, aby si obét’ svou situaci feSila sama (postavila se ji),
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nuceni zak1, aby veiejné fekli, co vidéli nebo se verejné ihned omlouvali,

vedeni rozhovoru s Zakem o situaci pred ostatnimi zaky,

nedostate¢né vyhodnoceni zdvaznosti problému,

emotivni feSeni problému,

agresivni feSeni problému,

ptili§ autoritativni feSeni (napf. zastrasovani, vyhrozovani), coz mtize vést ke zhorSeni situace,
predjimani recidivy utocnika,

zbyte¢na kriminalizace uto¢nika (feSeni 1 mén¢ zavazného rizikového chovani s policii),
automatické obviniovani obéti (sekundarni viktimizace),

vyhybani se problematickym aktivitam jako zdrojim budouci Sikany.

Pii vySetfovani pokrocilé Sikany (tfeti az paty stupen) se Skola obrati na externi odborniky na Sikanu.
Jeden typ pokrocilé Sikany - vybuch skupinového nasili, tzv. lyné, je vyjimkou. Zde nelze ¢ekat na
odbornika, obéti hrozi té7ké poskozeni zdravi. Skola v tomto piipadé postupuje podle krizového planu.

KRIZOVY PLAN PRO VYBUCH SKUPINOVEHO NASILI PRI POKROCILE SIKANE

A. Prvni (alarmujici) kroky pomoci:

1.
2.

zvladnuti vlastniho Soku - bleskovy odhad zdvaznosti a formy Sikany,
bezprostiedni zadchrana obéti, zastaveni skupinového nasili.

B. Ptiprava podminek pro vySetfovani:

A

zalarmovani pedagogi na poschodi a informovani vedeni Skoly,

zabranéni domluvé na kiivé skupinové vypoveédi,

pokracujici pomoc obéti (pfivolani 1ékarte),

oznameni na policii, paralelné¢ navazani kontaktu se specialistou na Sikanovani, informace
rodi¢im.

C. VysSettovani:

0o 0=

rozhovor s obéti a informatory,
nalezeni nejslabsich ¢lank, nespolupracujicich svédk,
individualni, ptipadné konfronta¢ni rozhovory se svédky,

. rozhovor s agresory, piipadné konfrontace mezi agresory (zcela nevhodnd je konfrontace s

agresora s obéti).

D. Naprava:

11.

metoda vnéjsiho natlaku a zména konstelace skupiny.

Tento krizovy plan plati pro vSechna pracovisté Skoly. V ptipadé mimotadnych situaci jako je tato
koordinuje postup krizovy Stab. Krizovy stab se sklada z feditele Skoly, zastupce feditele, Skolnika nebo
spravce objektu a dalSich dvou ¢lenil z fad zaméstnanct Skoly. SloZeni krizového §tabu je aktualizovano

vzdy na zac¢atku Skolniho roku v ro¢nim planu prace. Krizovy $tab postupuje v souladu s vnitini smérnici
pro mimotadné udalosti.
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Ptiloha €. 3
Metodicky postup pro pripad zjiSténi zneuzivani navykovych latek

Tento vnitini pfedpis upravuje podminky pro postup pii zjisténi zneuzivani navykovych latek zaky OU
Cvréovice. Vychazi z Metodického doporuéeni MSMT k primérni prevenci rizikového chovani u déti,
zaki a studentd ve Skolach a Skolskych zatizenich ¢€.J. 21291/2010-28, ptiloha Navykové latky (NL).

Zakladni informace:

Rizikovym chovanim rozumime takové vzorce chovani, v jejichz dasledku dochézi k prokazatelnému
nartstu zdravotnich, socialnich, vychovnych a dalSich rizik pro jedince i pro spole¢nost. Oznaceni
rizikového chovani jako ,,zavislostni chovani“ mitize byt zavadéjici. RozliSujeme dle frekvence:

e uziti/experiment - jednordzovy nebo nékolik malo opakovanych zkusenosti s NL,

e uzivani - opakovana zkuSenost s (legalni) NL bez zakouseni zavaznych negativnich dopadi,

e naduzivani - uzivani (legalnich nebo nelegalnich) NL, které jiz piedstavuje riziko pro zdravi,

e zneuzivani - opakované uzivani (legalnich a/nebo nelegélnich) NL i pfes zjevné negativni
nasledky,

e zavislost - nutkavé uzivani NL bez ohledu na dusledky. Vznika po delsi dobé uzivani. Fyzicka
zéavislost je typicka pro nékteré typy NL (napf. tabak, opioidy, v pozdéjSich stadiich uzivani 1
alkohol). Psychické zavislost je spojena s nekontrolovatelnou touhou uzit navykovou latku a
snizenou kontrolou uzivani NL. Psychicka zavislost je privodnim jevem vzdy, fyzicka zavislost
je vyraznym jevem jen u nékterych latek.

Ptehled navykovych latek:

e alkohol,

tabak,

opioidy (analgetika, morfin, antitusika, heroin),

konopné drogy (marihuana, hasis, syntetické kanabinoidy),

tékave latky (ncktera fedidla, rozpoustédla, plyny jako éter a rajsky plyn),
stimulac¢ni latky (pervitin, kokain),

halucinogeny (LSD, houby s obsahem psylocibinu, ayahuasca, PCP, ketamin),

rrrrrr

nov¢ syntetické drogy (extaze, designové drogy),
e anabolické steroidni hormony.

Pozor na patologické hracstvi (gambling) - opakujici se hrani (hazardnich) her, které pokracuje a jehoz
frekvence Casto vzrista i1 pres neptiznivé dusledky v oblasti psychické a socialni.

Ptiznaky, které mohou signalizovat, zZe 7k uziva NL:

e ndhld zména osobnosti (napt. z tich¢ho zdka se stdva hlucny, otravny zak, neobvykla
agresivita),
e nahlé zmény nalad,
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e nahlé nebo postupné zmeény ve fyzickém vzhledu nebo pohodé (zmény v hmotnosti, Spatné
srozumitelnd fe¢, pomalost, otupé€lost, zietelné nebo rozsifené zornice, euforie, nevolnost a
zvraceni, nedbalost v péci o sebe

e zména vykonu ve Skole (ztrata zajmu o oblibené aktivity, zhorSeni prospéchu, zaskolactvi),

e zvySena utajend komunikace s ostatnimi (tajné telefonaty),

e zvySena potieba penéz (lhani, kradeze, ztraceni penéz a cennych predmétti z domova),

e ztrata zajmu o rodinu, kamarady, zména party, prespavani v bytech kamarada.

e stopy po injekeni jehle, hematomy,

e nalez NL a aplika¢nich pomucek (injek¢ni jehly a stiikacky, specidlni dymky, papirky
k ruénimu baleni cigaret, cigarety s netabakovym obsahem, obaly od 1¢éki, psanicka).

Ptistup k zakovi s podezienim na uzivani NL:

Koncentrace na vztah a empatii - uzivani NL je citlivym tématem, Zak ocekava, ze se dospéli
budou snazit presvédcit je, aby uzivani zastavili, budou je kritizovat nebo trestat za jejich
chovani. Je diilezité nastaveni vztahu zaloZzeného na vzajemném porozuméni.

Respekt bez tolerance k uzivani NL - je dobré vyvarovat se snahy pfinutit zdka ménit své
chovani, protoze to povede jen k rezistenci na stran¢ zaka. Odsouzeni takového chovani je také
kontraproduktivni. Misto toho by m¢l byt zak vniméan jako nékdo, kdo ma urcité davody pro své
rozhodnuti zalozené na tom, jak vidi svét.

Pomoc by méla byt oddélena od vyuky - jeden pedagog by nemél vystupovat zaroven v roli
vyucujiciho a toho, kdo nabizi pomoc.

Vytvoreni bezpecného prostiedi - nelze podlamovat divéru Zédka tim, Ze budeme slibovat néco,
co neni mozné (napft. ,,co feknu/feknes, zlistane jen mezi ndmi‘ — kdyz vime, Ze to tak nebude).
Znat své silné stranky a omezeni - je dilezité zvazit uroven vlastnich znalosti a dovednosti, ale
1 ¢asovych moznosti. Ucitelé by méli byt v ptipad¢ potieby pfipraveni odkazovat na odbornou
pomoc SPP.

Povzbuzeni zaka k ptfijimani odborné pomoci.

Z hlediska trestniho zékona se v piipad¢ pfechovani nebo péstovani nelegalni NL pro vlastni potiebu a
v malém mnozstvi jedna o prestupek. Sdileni takové latky, 1 v malém mnozstvi, je jiz trestnym Cinem.
Trestnym ¢inem je dale:

neopravnéné vyrabét, dovazet, vyvazet, provazet, nabizet, zprosttedkovavat, prodavat nebo jinak
jinému opatiovat nebo pro jiného prechovavat NL,

neopravnéné pro vlastni potfebu piechovavat v mnozstvi vét§im nez malém NL,

neopravnéné pro vlastni potebu péstovat v mnozstvi vétSim nez malém rostlinu konopi, houbu
nebo jinou rostlinu obsahujici NL,

svadét jiného ke zneuzivani jiné NL nez alkoholu nebo ho v tom podporovat, a nebo
zneuzivani takové latky jinak podnécovat nebo Sifit.
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Postup pri podezieni na zneuzivani navykové latky nebo zavislosti:

1) Ucitel nebo vychovatel nebo jiny pracovnik $koly, ktery bude mit podezieni na zneuzivani NL,
nebo zavislost (objevi vySe uvedené pfiznaky), tuto skutecnost neprodlené oznami Skolnimu
metodikovi prevence.

2) Skolni metodik prevence koordinuje progetieni. K prosetieni si miize pfizvat téidniho uéitele,
vychovného poradce, vedeni Skoly nebo policii.

3) Skolni metodik prevence oznami vedeni §koly podezieni na zneuzivani NL a bude je informovat
o vysledcich Setfeni. Vedeni skoly o této skutecnosti vyrozumi policii a organy péce o dite.

4) Skolni metodik prevence informuje t¥idniho uéitele a rodice.

5) Postih — vychovny poradce svola vychovnou komisi. Postih navrhuje tfidni ucitel spole¢né
s vychovnym poradcem. Postih se pohybuje od napomenuti po sniZzeny stupen z chovani.

6) Je tfeba pracovat s tfidnim kolektivem — realizaci preventivniho programu muze provést tiidni
ucitel nebo Skolni metodik prevence.

Postup pri konzumaci NL ve Skole:

1) Pokud je zak pfistizen pii konzumaci NL, je nutné mu v dal$i konzumaci zabranit.

2) Za ptitomnosti dal$i osoby je tteba NL zakovi odebrat a zajistit. Podle zdravotniho stavu Zzaka
pfipadné ihned informuje rychlou zachrannou sluzbu. Pokud to neni nutné, sepiSe o udalosti
struny zaznam s vyjadienim zaka, a to za pfitomnosti svédka, a bezodkladn¢ informuje vedeni
Skoly. Tento zdznam pteda Skolnimu metodikovi prevence.

3) Pedagogicky pracovnik informuje zdkonného zastupce.

4) 7k po poziti NL neni zptisobily pobytu ve §kole, proto je nutné, aby si jej pievzali zakonni zastupci.
Pokud si jej nemohou zékonni zastupci prevzit, mtize tak po jejich souhlasu ucinit osoba blizka.
V ptipadé, ze zdkonné zastupce nelze sehnat nebo si odmitnou pro Zaka pfijet, je nutné pozadat o
soucinnost policii.

Postup pri nialezu/distribuci/prechovavani/podezieni na prechovavani NL ve Skole:

1) Pracovnik skoly zajisti NL a informuje vedeni Skoly.

2) Vedeni skoly informuje policii a zakonného zastupce.

3) Pracovnik Skoly sepiSe stru¢ny zdznam s vyjadienim zéka, u kterého byla latka nalezena, datum,
misto a Cas nalezu a jméno zaka. Zapis podepise 1 zak, u kterého byla latka nalezena. V piipadé¢,
ze zék podepsat odmitd, uvede pedagogicky pracovnik tuto skutecnost do zapisu. Zapisu a
rozhovoru se zdkem je pfitomen feditel skoly nebo jeho zastupce. Zapis pracovnik preda Skolnimu
metodikovi prevence.

4) Zéka je nutné mit do piijezdu policie izolovaného od ostatnich zakii a pod neustalym dohledem. U
zéka v zadném ptipadé neprovadeji osobni prohlidku nebo prohlidku jeho véci.
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Ptiloha €. 4
Metodicky postup pri rFeSeni krizové situace spojené s ohroZenim nasilného
chovani ve Skole

Tento vnitini predpis poskytuje pedagogickym pracovnikim a provoznim zaméstnanciim zakladni
informace o projevech krizové situace spojené s nasilim ve Skolnim prostfedi. Vychazi z Metodického
doporuéeni k primarni prevenci rizikového chovani u déti a mladeze (Dokument MSMT ¢&,;.
21291/2010-28 a jeji piiloha ¢. 14, ¢.j. MSMT-1398/2015-1).

Ziakladni informace:
Krizové¢ situace spojené s nasilim ve skole ptichazi z:

e vnitiniho prostfedi - feSeni konflikti neadekvéatnim zplisobem, zejména Sikana, kyberSikana,
vandalismus atd., utok na skolu ze strany zaku, ptipadné ze strany pedagog,

e vnéjsiho prostiedi - feSeni konfliktd neadekvatnim zplisobem, napft. nésili zpisobené osobou, ktera
navstivila skolu (napf. rodi¢ zdka), osoba, ktera vnikla do skoly nebo jejiho okoli a ohrozuje Skolu
nasilim nebo jinymi prostfedky, které mohou ohrozit zaky a pedagogy skoly.

Preventivni opatreni:

Pracovnici Skoly maji ptehled o vSech zacich Skoly. Pedagogicti pracovnici vénuji pozornost zakim
rizikové skupiny s nasilnickymi sklony. Vedeni Skoly monitoruje zaméstnance Skoly. VSichni
zaméstnanci si v§imaji dospélych osob vstupujicich do aredlu Skoly, ktefi mohou patfit do rizikové
skupiny.

Zakladni principy primarni prevence:
K zajisténi bezpecného prostiedi pro zaky, pedagogy a ostatni zaméstnance v budové skoly napomahayji:
Prostorovéa a organizacn¢ technicka opatieni:

e Skola vyuziva pro vstup zaki, zaméstnancti a cizich osob (navitév, kontrol) pouze jeden vchod,
ktery je zabezpecen panikovym kovanim a vstup do n¢j je kontrolovan kamerou na sekretariatu.
Ostatni mozné vstupy do budov jsou zabezpeceny (nebrani vSak bezpe¢nému tuniku osob v piipade
poZaru).

e Skola ma uzamykatelnou hlavni branu a vstupy do budov i dal$ich prostor v arealu $koly (napf.
Skolni zahrady apod.), ma zabezpecena okna a dvete proti volnému vniknuti osob.

e Skola vpousti cizi osoby do prostor $koly az po ovéfeni téelu jejich vstupu do budovy (doprovod
zaka, navstéva pedagoga Ci feditele Skoly, osoba vyzvedavajici zakazku apod.). Kazdy zaméstnanec
zodpovida za svou navstévu.

e Skola zamezuje nepovolanym osobam piistup do dalich prostor, budov i arealu §koly, které nejsou
ureny pro poskytovani vzdélavani (napt. sklepy, pidy, sklady, kotelny apod.), s vyjimkou
specifickych, zvlasté provoznich ptipadl (revize, kontroly, prohlidky, stavebni upravy apod.).
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Personalni opatieni:

Skola zajistuje priibézny dohled nad Zaky ve viech prostorach, a to od okamziku vstupu do prostor
Skoly po cely pribéh vychovné vzd€lavaciho procesu, i po jeho ukonceni az po dobu opusténi
budovy ¢i arealu skoly.

Skola ma zaji§ténu vzajemnou zastupitelnost pedagogickych ¢&i nepedagogickych pracovniki
vykonavajicich dohled nad zéky.

Skola zajistuje dohled nad zaky i pii akcich souvisejicich se vzdélavanim, které jsou realizovany
mimo Skolu.

Postup pri nialezu zbrané v prostorach Skoly:

1))
2)
3)
4)

Pracovnik o nalezu ihned informuje vedeni skoly.

Pracovnik nalezenou zbran ulozi u vedeni Skoly pro ptipad usvédéujiciho dikazu.
O nalezu je ptfipadné informovana policie.

Pracovnik zpracuje strué¢ny zdznam o udélosti a odevzda nadfizenému.

Postup pri vstupu zZaka do prostor Skoly se zbrani (bez aktivniho uZiti zbrané):

1))
2)
3)
4)

5)

Pracovnik zbraii zajisti.

Pracovnik o nalezu ihned informuje vedeni $koly.

Pracovnik nalezenou zbran ulozi u vedeni Skoly pro ptipad usvédéujiciho dikazu.

Pracovnik zpracuje stru¢ny zdznam o udalosti s vyjadifenim zéka, u kterého byla zbran nalezena
(datum, misto a Cas nalezu a jméno zéka). Zapis podepise 1 zak, u kterého byla zbran nalezena. V
ptipadé, Ze zak podepsat odmita, uvede pracovnik tuto skute¢nost do zapisu. Zapisu a rozhovoru
je pritomen feditel $koly nebo jeho zastupce. Zaznam odevzda Skolnimu metodikovi prevence.
Reditel §koly nebo jeho zastupce informuje zakonné zastupce zéka, piipadné policii.

4 o

Postup pri napadeni Zaki ¢i zaméstnanci Skoly ozbrojenym uto¢nikem:

1) Pracovnik zajisti bezpecnost pro zaky.
2) Pracovnik neprodlené¢ informuje vedeni Skoly, kterému pteda co nejvice znamych informaci

(misto pohybu a pocet uto¢niki, ¢im jsou ozbrojeni apod.).

3) Vedeni skoly pfeda informace slozkdm integrovaného zachranného systému (I1ZS).
4) Déale pracovnici Skoly 1 zaci postupuji dle instrukei slozek 1ZS.
5) Evakuace 74kt z prostor Skolni budovy dle piislusného evakuacniho planu. Pro ptipad

alternativnich zptisobl piesunu zaki domu je povinnosti tiidnich uciteld vést disledné agendu
tiidniho ucitele s aktudlnimi kontakty na zdkonné zastupce.

6) Vedeni skoly zajisti predani informaci o krizové¢ situaci rodictim.
7) V ptipadé vzniku krizovych situaci méa pravo poskytovat ptipadné informace médiim pouze

vedeni Skoly.

38



Odborné udilisté Cvréovice, prispévkova organizace
Cvrcovice €. p. 131, 691 23 Cvrcovice
telefon: 519 424 829, e-mail: skola@oucvrcovice.cz

CVRCOVICE

Skola je povinna zajistit naslednou kratkodobou i dlouhodobou pomoc, externi psychologickou podporu
pro zaky a zaméstnance Skoly, kterych se situace dotkla, a to ve spolupraci s IZS. Zaroven Skola zajisti
v co nejkrat$i dobé obnoveni vyuky ¢i zakomponovani preventivnich prvki do vyuky.

KRIZOVY PLAN V PRIPADE OZBROJENEHO UTOKU VE SKOLE (STRELEC)

AMOK - UTOK (ALARM) tzv. aktivniho stfelce je nahly ttok jedince (jedincii), ktery za pouziti zbrani
sleduje jediny cil —usmrtit ¢i zranit co nejvice osob ve svém okoli. Amok alarm se vyhlasuje v ptipadech
extrémniho nésili (vrazedného Silenstvi) ve skole a jedinym cilem je zachrana lidského Zivota unikem
nebo ukrytem.

Postup pii AMOK ALARMU:

1) Informovat v co nejvétsim klidu a rychlosti vSechny zaméstnance Skoly.

2) Informovat zéky piiméfené jejich rozumové vyspélosti.

3) Thned vyrozumét policii na tel. 158 a jasné¢ sd¢lit, ze ve Skole je zbran, hrozba zbrani apod. Pii
oznamovani nevahat, formulovat piesn¢.

4) Podle evakuacniho planu dostat vSechny ze Skoly, otevtit vSechny tnikové vychody a okna v
prizemi, nikde se nikdo nefadi a nezastavuje, cilem je dostat se jen ven. Nevracime se pro véci!

5) Jestlize se nedé uniknout ze Skoly, je tfeba se ukryt na toaletach nebo ve sklepé.

6) V patrech, odkud se ned4 uniknout, zablokovat dvefe zevnitf, zatarasit je nabytkem, vytvofit
velkou barikadu a jde-li, rovnéz uzamknout.

7) Vsechny déti si lehnou na zem, rukama si zakryji hlavu.

8) Zhasnout svétlo a nemluvit, ztlumit mobilni telefony, pfedstirat, ze ucebna je prazdna.

9) V zadném piipad¢ se neptiblizovat k oknlim (mozna ptestielka mezi policii a pachatelem).

10) S nikym nemluvit pies dvefe (tocnik se mlize vydavat za zranéného kamarada, zachranare
apod.). Utoénika neprovokovat a nesnaZit se byt za hrdinu.

11) V ptipadé¢ piimého kontaktu s uto¢nikem prosit o milost, dat uto¢nikovi védomi pfevahy a moci
nad nami.

12) V ptipad¢ pohybu po chodbé se nesdruzovat, pohybovat se jednotlivé a dostat se do prizemi a
oknem ven, nezlistavat na misté — pohybujici se terc je t€zsi zasahnout.

Tento krizovy plan plati pro vSechna pracovisté Skoly. V ptipadé mimotadnych situaci jako je tato
koordinuje postup krizovy §tab. Krizovy stab se sklada z feditele Skoly, zastupce feditele, Skolnika nebo
spravce objektu a dalSich dvou ¢lenil z fad zaméstnanct Skoly. SloZeni krizového §tabu je aktualizovano
vzdy na zac¢atku Skolniho roku v ro¢nim planu prace. Krizovy $tab postupuje v souladu s vnitini smérnici
pro mimoiadné udalosti.
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Ptiloha €. 5
Metodicky postup pri distanénim vzdélavani

Skola ma povinnost vzdélavat distanénim zptisobem za podminek stanovenych v § 184a zakona ¢.
561/2004 Sb.

Zakladni informace:
Skola ma povinnost vzdélavat distanénim zpiisobem:

e 7z divodu krizovych opatfeni vyhlaSenych po dobu trvani krizového stavu podle krizového
zakona,
e 7z divodu nafizeni mimoiadného opatieni, napf. ministerstva zdravotnictvi nebo krajské
hygienické stanice podle zakona o ochrané vetejného zdravi,
e pokud z diivodu nafizeni karantény neni mozna osobni pfitomnost vétSiny (vice nez 50%) zaki
z nejméné jedné tfidy, studijni skupiny nebo oddéleni nebo kurzu ve Skole.
Vzdélavani distanénim zpisobem Skola uskutectiuje podle piislusného ramcového vzdélavaciho
programu a Skolniho vzdélavaciho programu v mife odpovidajici okolnostem. Neni mozné, aby skola
vzdélavala zaky v pIném souladu s SVP a v pIném rozsahu planovaném pro prezenéni vyuku. Skola se
zaméifuje zejména na rozhodujici predméty souvisejici s profilem absolventa — odborné predméty, pak
jazyk Cesky a matematika.

Skola nema povinnost vzdélavat distanénim zptisobem:

e pokud feditel skoly vyhlasi feditelské volno,
pokud MSMT gkole schvali zménu v organizaci §kolniho roku,
je zaktim nafizena karanténa, ale nejde o vétSinu tiidy, a to 1 v pfipadé, kdy se v jinych tfidach
té samé Skoly vzdelavani distanénim zptsobem poskytuje,

® jsou zaci nepfitomni z jiného diivodu (napf. nemoc).

Povinnosti zakt pti distanénim vzdélavani:
Zaci jsou povinni se fadné vzdélavat v mife odpovidajici okolnostem.
Povinnosti zdkonnych zéastupcti zaki pii distanénim vzdelavani:

Zakonni zastupci jsou povinni dokladat diivody nepfitomnosti zdka ve vyucovani i v jeho distan¢ni
forme.

Organizace vyuky pii omezeni pfitomnosti ve Skolach:

e Prezenéni vyuka (je pfitomno vice jak 50% z4kl) - chybé&jicim zadkim je moZno poskytovat
studijni podporu na dalku jako zasilani materidla a ukold, realizuji se vzdélavaci aktivity
poradané venku, aktivné se pouzivaji digitdlni nastroje a zvolend komunikacni platforma
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EduPage (jako ptiprava na moznou distan¢ni vyuku), zafazuji se metody rozvijejici samostatnost
zaka.

e SmiSend vyuka (je pfitomno méné jak 50% zakl) - chybéjicim zaktim Skola poskytuje distan¢ni
vzdelavani, pfitomni Zaci pokracuji v prezenénim vzdélavani. Vyuka probiha tak, ze Zaci, kteti
se vzdélavali na dalku, se vénuji samostatné ¢i skupinové praci, zatimco ucitel pracuje prezencné
se skupinou ve tfidé. V pribéhu dne se skupiny takto mohou i opakované vystiidat. Realizovat
smiSenou vyuku pomahaji pedagogovi ucitel¢ odborného vycviku, vychovatelé, asistenti
pedagoga apod.

e Distancni vyuka - pokud jsou splnény podminky dle § 184a Skolského zédkona a zakaz osobni
pritomnosti plati pro minimalné jednu celou tfidu, probiha v této tfid€ distancni vyuka. Pokud je
zakédzana pritomnost vSech zaki Skoly, pfechdzi na distan¢ni vyuku celé Skola.

Formy vzdélavani distanénim zpisobem:
On-line vyuka probiha:

e synchronné - ucitel vyucuje zaky pfes komunikacni platformu v redlném case (videokonference).
Nepftipojeni se k on-line pfenosu je povazovano za absenci, pokud nebyl dohodnut s timto zédkem jiny
zpusob zapojeni. Rozvrh vyuky je ptizplisoben situaci.

e asynchronné - Z4ci pracuji v jimi zvoleném cCase vlastnim tempem na zadanych tkolech a spolecné
se v on-line prostoru nepotkdvaji. Vyuzivany pro tento druh prace mohou byt nejriiznéjsi platformy,
portaly, aplikace. Ucitel je k dispozici pro konzultace.

Off-line vyuka probiha jako tzv. samostudium. Zak nepotiebuje internet ani digitalni technologie. Jde
o plnéni tkoll z ucebnic a u¢ebnich materiala ¢i pracovnich listl, plnéni praktickych kol femeslna a
kreativni prace). Zadavani ukolt probihé pted EduPage.

U obou forem vyuky ucitel monitoruje zapojovani jednotlivych zakt a poskytuje individualni
konzultace. Konzultace mohou mit podobu telefonickych hovorti, chatu, e-mailu, ve specifickych
ptipadech osobni konzultace za dodrzeni vSech hygienickych pravidel a natizenych opatfenich. O
konkrétnim zplsobu organizace konzultaci rozhoduje feditel Skoly. Konzultace nejsou pro zaky
povinné, je to nastroj podpory.

Vzdélavani Zaku se specialnimi vzdélavacimi potiebami:

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami (dale SVP) maji narok na poskytovani podptrnych opatieni
Skolou a Skolskym poradenskym zafizenim i pfi distanénim zplsobu vzdélavani. Podplrna opatieni
spocivaji mj. v:

e poradenské pomoci Skoly a Skolského poradenského pracovisté (SPP),

e (prav¢ organizace, obsahu, hodnoceni, forem a metod vzdélavani,

e piedmétu specialné pedagogické péce a pedagogické intervence,

e v upravé oCekavanych vystupl vzdélavani,
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e v pouziti kompenzacnich pomicek, specialnich u¢ebnic a specialnich ucebnich pomucek,
e ve vyuziti asistenta pedagoga, dalSiho pedagogického pracovnika, tlumoc¢nika nebo ptepisovatele pro
neslysici.

Zakonni zastupci jsou informovani o moznosti vyuziti sluzeb SPP, a to jak formou konzultaci, tak
formou poskytovani péce skolnich psychologii a Skolnich metodikl prevence. V zavislosti na konkrétni
situaci a moznostech skoly jsou zakiim se SVP zaptjceny potfebné kompenzacni pomicky, a specidlni
ucebni pomiicky, jez mé dany jednotlivec uvedené v doporuceni Skolského poradenského zatizeni, a to
s podminkou, Ze je zdkonny zastupce povinen uhradit jejich piipadné poskozeni ¢i zcizeni.

U zaktl s poruchou autistického spektra, jejichZ postizeni je natolik zavazné, Ze neumoziuje realizovat
vzdélavani prostfednictvim on-line komunikace, umozni Skola danému zakovi takovy zpisob
vzdélavani, ktery bude v jeho nejlepSim z4jmu a bude korespondovat s jeho schopnostmi a dovednostmi.
Je nutné pevné nastavit dobu a formu komunikace individualné pfimo na moznosti dané rodiny a stanovit
se zékonnymi zéstupci pravidla komunikace a edukace.

V pftipad¢ ptiznaného podpiirného opatieni asistenta pedagoga, dalSiho pedagogického pracovnika,
tlumoc¢nika nebo prepisovatele pro neslySici, Skola zajisti jeho podporu i pro distancni zpisob
vzdélavani. Tyto osoby mohou poskytovat individualizované u¢ebni materidly a podklady, konzultace
a podporu na dalku a také pomahat s distan¢ni vyukou.

Praktické vyucovani:

Praktické vyudovani bude realizovano dle aktudlnich metodickych pokynit MSMT. Aby doslo k
naplnéni podminek Skolniho vzdélavaciho programu, ktery stanovi pocet hodin za celou dobu
vzdélavani, méla by byt posilena vyuka praktického vyucovani v obdobi nasledujicim po ukonceni
distan¢niho zptsobu vzdélavani. Odbornd praxe miize byt uskute¢iiovana i v obdobi Skolnich prazdnin
po dobu stanovenou ramcovym vzdélavacim programem.

Rezim pri distanénim vzdélavani:

Rezim vyucovacich hodin a pfestavek, rozvrh pfi prezen¢ni vyuce a rozdéleni zaku do tfid se nevztahuje
na distan¢ni vzdélavani, zde jsou respektovana specifika tohoto zplisobu vzdélavani, jako jsou odlisné
technické vybaveni a moznosti zaki, naro¢nost dlouhodobé prace s pocitacem, dlouhodobé sledovani
monitoru, nevhodné drzeni téla, atd. Délku vyuky a prestavek stanovuje pedagog pii distanénim
vzdélavani podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zadkladnim fyziologickym potiebam zak, jejich
schopnostem a reakcim.

Hodnoceni vysledkii vzdélavani pii distanénim vzdélavani:

Pti distancnim vzdélavani, zajiStovaném jakoukoli formou, zdk vzdy dostane zpétnou vazbu o
vysledcich svého vzdélavani a plnéni zadanych ukoli, je uplatiiovano pfedevsim formativni hodnocenti,
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jak klasifika¢nim stupném, tak slovnim hodnocenim. Po uzavieni urCitych celkti uciva je provedeno
sumativni hodnoceni vysledka zéka pti osvojovani u¢iva tohoto celku.

Vysledky vzdélavani prezencni formou jsou dokladany i pisemnymi pracemi zaka (testy, provérky), pii
distan¢ni vyuce jsou vysledky jeho prace ukladany ve formé osobniho portfolia, v listinné, nebo digitalni
podobg.

Zapojeni zéka ¢i nedostacujici mira zapojeni do distan¢ni vyuky se neodrazi v hodnoceni klasifikaénim
stupném.

Ukolem ugitele po dobu vzdélavani na dalku je priib&zné monitorovat zapojeni a aktivitu viech zaki,
poskytovat jim v pfiméfeném Case zpétnou vazbu, podporovat je v hledani feSeni a motivovat k dalSimu
pokroku. V ptipad¢, ze se zak nezapojuje nebo se zapojuje v nedostateCné mire, neni feSenim pouhé
konstatovani v ramci hodnoceni. Hodnoceni nema byt vyuzivano jako forma natlaku. Je potieba, aby
ucitel zjisStoval divody a ve spolupraci se zdkonnymi zastupci a zletilymi zdky a studenty hledal

vV

o situaci informoval vedeni skoly a byl zvolen koordinovany pfistup.

Hodnoceni zaki se SVP je vykonavano na zakladé konkrétnich pravidel nastavenych v doporuceni zédka
vydaném Skolskym poradenskym zafizenim a v souladu s pravidly hodnoceni zak, jez jsou soucasti
Skolniho tadu dané Skoly. Pribézna formativni zpétna vazba vyznamnym zptsobem podpoii motivaci
zaka k uc€eni a konkrétni pokroky, a proto je u zaki se SVP vyrazné doporucovano.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly:

V piipadé piechodu na vzdélavani distanénim zplsobem mohou byt zdkiim zapljceny technické
prostredky Skoly pro digitalni komunikaci (tablet, sluchatka, notebook apod.). Tento majetek je zaptijéen
uzavienim smlouvy o vypijcce.

Komunikace s rodici:
Zakonni zastupci jsou pii distancnim vzdélavani informovani prostfednictvim:

e komunikacni platformy Skoly (EduPage),
e internetovymi komunikac¢nimi kanaly (mail, messenger, apod.),
e telefonicky.

Pedagogicti pracovnici zvoli po domluvé se zakonnymi zéstupci jednotnou komunikaéni platformu. Je
tieba, aby Skola informace pfedavala rodi¢im koncentrovanég, v pravidelnych intervalech s dostate¢nym
predstihem. Nevhodné jsou obsahlé zpravy, ve kterych se ztraci podstatné idaje, stejné jako zaplava
kratkych informaci v pribéhu celého dne ¢1 dokonce noci od raznych autort. Vyucujici sdruzuje
informace tematicky i ¢asove, urCi ¢as a frekvenci pro zasilani pravidelnych informaci a rozesila je v
pracovni dobé ve vSednich dnech. Je tieba oSetfit piipad, kdy rodi¢ nemé potiebné vybaveni Ci ptistup
k internetu. Obdobnym zplisobem jsou nastavena pravidla komunikace se zletilymi zaky.
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Omlouvani absence:

Pokud se zék nezapojuje do distancni vyuky, ale ma zajisténu potfebnou techniku, je tfeba, aby ho:

e Skola aktivné kontaktovala jinymi zpUsoby, telefonicky, SMS, prostfednictvim chatovaci
aplikace, spoluzaki, nebo
e kontaktovala rodi¢e zaka a zjistila diivody pro netcast ve vzdélavani a pomohla prekazky
odstranit.
Skola bude v&asnym nacvikem pii prezenéni vyuce piedchazet problému, Ze 7ak neumi zachazet
s prislusnymi komunika¢nimi néstroji nebo technikou.

Absenci pfi distancni vyuce je nutné posuzovat podle zapojeni do vzdélavani a vystupd, nikoli podle
doby vzd¢lavacich aktivit. Pfi asynchronni ¢i off-line vyuce nezalezi, v jaké denni dobé¢ a jak rychle zak
pracuje, nybrz zda odevzdava ukoly ¢i vystupy své prace ve stanoveném terminu nebo prokazuje snahu
o plnéni pokynt.

Konzultace nejsou pro zaky povinné. Konzultace predstavuji nastroj podpory a nemaji primarné slouzit
ke ,,zkouseni* zak ani ke sbirani podkladl pro celkové hodnoceni na vysvédceni.

Mimoradna opatieni:

74k je povinen byt piipadé mimotadnych opatieni vybaven ochrannymi prostfedky dychacich cest a
pouzivat je predepsanym zpuisobem. Pokud Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy stanovi
pravnim predpisem ¢i mimofadnym opatenim pravidla, ktera budou odli$na od pravidel tohoto Skolniho
fadu, pak ustanoveni skolniho fadu, které jsou s nimi v rozporu, se nepouziji.

44



Odborné udilisté Cvréovice, prispévkova organizace
Cvrcovice €. p. 131, 691 23 Cvrcovice
telefon: 519 424 829, e-mail: skola@oucvrcovice.cz

CVRCOVICE

Priloha €. 6

Lex Ukrajina pro oblast Skolstvi a vzdélavani déti z Ukrajiny

Piiloha $kolniho adu se vztahuje na cizince, kterym byla v Ceské republice poskytnuta do¢asna ochrana
kvtli nékterym opatienim v souvislosti s vojenskym konfliktem

Uprava vzdélavaciho obsahu

Za ucelem adaptace téchto zakl feditel Skoly z€asti nahrazuje vzdélavaci obsah Skolniho
vzdélavaciho programu. Tyto zmény ve vzdélavani zakid nové ptichozich z Ukrajiny budou
realizovany na prechodnou dobu. V adapta¢nim obdobi je pro tyto zaky posilena vyuka ¢eského
jazyka na ukor vyuky télesné vychovy a matematiky.

Prijimaci Fizeni

Musi byt splnéna podminka, Ze uchaze¢ ukoncil povinnou Skolni dochazku (v délce 9 Skolnich
rokit).

Umoznuje se Cestnym prohlaSenim nahradit zcela nebo z ¢asti doklady prokazujici predchozi
vzdélavani uchazece, pokud tyto doklady nema tento uchazec¢ k dispozici.

Pfijimaci fizeni probiha formou pohovoru pied odbornou jazykovou komisi vSeobecné
vzdélavaci komise Skoly, kde uchaze¢ prokaze své jazykové schopnosti.

Kritéria pfijimaciho fizeni jsou srovnatelna s béznym uchazecem.

Hodnoceni vzdélavani

Pii hodnoceni vychazi ucitel z upraveného obsahu vzd€lavani. Kromé hodnoceni zndmkou
vyuziva formativni hodnoceni.

U zakt hodnotime individudlni pokroky vzhledem k upravenému obsahu vzdélavani,
nastavenym redukovanym ciltim a jazykovym schopnostem.
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